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APRESENTACAO

O Manual de Formatura do UNIARAXA reline os principais questionamentos
sobre o0 assunto. Seu objetivo € informar as Comissdes de Formatura e os concluintes
sobre os procedimentos que devem ser seguidos para realizacdo da solenidade. O
manual poderé ser ampliado ou alterado, em articulacdo com o Gabinete da Reitoria
e encaminhado para deliberacao junto ao Conselho Universitario.

Com sua publicacéo, esperamos poder contribuir para a plena realizacédo das
colacbes de grau UNIARAXA, proporcionando aos formandos, seus familiares, seus
amigos e a Instituicdo, ndo apenas a oficializacdo da conclusdo de um curso, mas,

sobretudo, um momento para recordar.

1. SOLENIDADE DE COLACAO DE GRAU

1.1. O que é colacao de grau?

A Formatura ou Colacdo de Grau é uma das mais importantes e tradicionais
ceriménias académicas. E ato oficial de outorga de grau aos alunos que concluiram
curso de graduacéo, realizado, via de regra, em sessao solene e publica, em dia e

horério previamente fixados, sob a presidéncia do(a) Reitor(a).

Conforme previsto no Regimento do UNIARAXA, a Colagio de Grau é o ato
pelo qual o Reitor ou seu representante, confere aos concluintes dos cursos de
graduacéo o respectivo grau, com declaracédo do titulo a que fazem jus. A Colacéo de
Grau dar-se-a, necessariamente, mediante solicitacdo formal do aluno concluinte junto

a Secretaria Académica, por meio do “Requerimento de Colagdo de Grau. ”

1.2. O que é Outorga de Grau?

A outorga de grau é um ato oficial da Instituicdo de Ensino Superior por meio do qual
o estudante formando é investido na posse do grau académico e que tem direito por
haver integralizado o curriculo do respectivo curso de graduag&o.

Observada a tipologia do Curso, o grau a ser conferido aos concluintes obedece a trés

modalidades:
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e Bacharel - cursos que conferem qualificacdo superior para o exercicio de
atividades profissionais especificas (correspondentes ou ndo a profissées),

regulamentadas, nas areas industrial, comercial e de servigos.

e Licenciado - cursos que formam, em nivel superior, os profissionais da
educacgdo, conferindo qualificacdo para o exercicio do magistério na

educacao basica (Educacao Infantil, Ensino Fundamental e Ensino Médio).

e Tecnodlogo - cursos que conferem qualificacdo profissional para a
aplicacdo, o desenvolvimento e a difusdo de tecnologia em determinada

area, mantendo uma grande sintonia com o mundo do trabalho.

1.3. Aquem compete Outorgar o Grau?
A Outorga de Grau compete ao(a) Reitor(a) do UNIARAXA, sendo que, em seus

impedimentos, ocorrera por delegacdo de competéncia.

1.4. Quais os tipos de Colacéo de Grau?
A conferéncia de grau acontecera nas seguintes situacoes:
e Sessdo solene/ plblica de Colacéo de Grau: E aquela realizada em lugar
publico, com veste adequada, e na presenca do Coordenador de Curso,
professores, homenageados, juramentista, orador e convidados. Podendo

reunir formandos de um mesmo curso ou de diversos cursos.

e Ato Académico Interno/ Colag&o de Grau de Gabinete: E aquele em que o
Reitor, na presenca de no minimo, 03 (trés) professores ou testemunhas,
procede a imposicao de grau ao concluinte que por algum motivo devidamente
justificado ndo compareceu a Sessao oficial, conforme prevé o Regimento

Geral da Instituicdo em seu artigo 215.



UNIARAXA

CENTRD UNIVERSITARIO

Para a colacdo de grau em Gabinete, ficam dispensados a execuc¢do do Hino
Nacional, o uso de vestes talares, discursos e convidados, devendo os

concluintes trajarem roupa formal, sendo vedado o uso de bermudas, chinelo,

camisetas cavadas e boné.

Em casos de pandemia, serdo observadas as medidas sanitarias estabelecidas
em Decreto Municipal. Nesses casos a solenidade podera ocorrer,

integralmente, de forma virtual.

1.6. Quais os requisitos necessarios para a Colacéo de Grau ou ato académico?
A colacao e grau esta condicionada ao cumprimento integral dos seguintes requisitos:
e Situacao regular com o ENADE — Em data prevista conforme deferimento oficial
do INEP/MEC.
e Aprovagdo em todas as disciplinas da Arquitetura Curricular do referido Curso.
e Defesa e aprovacao no TCC.
¢ Integralizacdo de todas as atividades complementares exigidas no PCC do
Curso.
e Aprovacdo no estagio Supervisionado. Documentacdo completa pessoal e

académica junto a secretaria Académica, conforme item 3.1.1.

1.7. Posso ser dispensado da Colagéo de grau?

N&do, a colacdo de grau € componente curricular, portanto, indispensavel para a

conclusao da graduacéo e posterior emissao do diploma.

1.8. Posso solicitar antecipacdo da minha colacéo de grau?

Em casos especiais, devidamente justificados, comprovados e analisados pela
Instituicdo, podera ser deferida a Colacdo de Grau antecipada ao discente que, tendo
concluido as atividades académicas exigidas para a integralizacao do curso (incluindo
ENADE, se houver), e finalizado o periodo letivo regular, em conformidade com o
Calendario Académico. Assim, pode ser solicitada a antecipacdo, desde que
amparada nos motivos justificados e elencados abaixo, pedido este que é analisado

pelo UNIARAXA, e que pode ou ndo, ser deferido em casos excepcionais:
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v' Nomeacao em concurso publico — a ser comprovada com a copia do Diario Oficial
ou do ato de nomeacédo equivalente (Portaria de Nomeacao em concurso publico).

v Contratacao por empresa publica ou privada — a ser comprovada através de a carta
de intencdo de contratacdo, seja por empresa publica ou privada, ou o contrato de

trabalho.

v/ Aprovacdo em curso de poés-graduacdo — a ser comprovada através da
apresentacao dos editais de selecdo e convocacao, e/ou lista de aprovagcdo em curso

de pds-graduacéo.

Caso seja deferida a antecipacao da colacdo de grau, a mesma podera ser realizada
individualmente ou por grupos, na categoria de Ato Académico Interno, ou seja,
Colagédo de Grau de Gabinete, em dia, hora e local fixados pela Reitoria, e na presenga

de, no minimo, 03 (trés) professores ou testemunhas.

O provavel formando que requerer Ato Académico Interno, se deferido, apGs participar
do referido ato, ndo podera integrar, mesmo que de forma simbdlica, a Sesséo Solene

de Colacao de Grau.

1.9. O ENADE me impede de colar grau?

O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE), que integra o Sistema
Nacional de Avaliacdo da Educacéo Superior (SINAES), € uma prova realizada a cada
trés anos, por curso, e que tem como objetivo avaliar o desempenho dos estudantes
com relacdo aos contetudos programaticos especificos do curso, assim como temas
de conhecimentos gerais.

Por determinacdo do MEC, o ENADE ¢é componente curricular, portanto,

indispenséavel e obrigatério para a conclusdo da graduacdo dos concluintes dos

cursos que foram contemplados no edital publicado anualmente. O aluno que foi
convocado para o ENADE e ndo comparecer no dia da prova, ou nao justificar sua
auséncia, ndo podera participar da colacdo de grau até que regularize sua situacéo

perante o MEC.
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1.10. Como fago pararequerer a minha colacao de grau?
O concluinte devera preencher o requerimento de colagéo de grau disponivel no site
Institucional. ApGs o preenchimento, o requerimento sera analisado e acompanhado

pela Secretaria Académica.

1.11. Como séo definidas as datas das colacdes de grau?

As datas das colagdes de grau sdo definidas exclusivamente pela Instituigéo.

Essas datas s&o analisadas e aprovadas pelo Conselho Universitario do UNIARAXA.
Em nenhuma hipétese havera colacdo de grau no més de janeiro. Nao havera
alteracdo de data, exceto por motivo de forca maior apds divulgacéo oficial por parte

da Instituico.

1.12. Quais os dias, horarios e locais da solenidade?
Os dias das solenidades s&o publicados no calendario académico no site UNIARAXA.

A Instituicdo informara, previamente, qual o local da colagédo de grau aos concluintes.

ATENCAO

Quanto ao horéario da Colagcdo de grau: O Formando devera chegar ao local

com até uma horade antecedéncia e se identificar junto a Equipe de cerimonial
para os procedimentos necessarios.
N&o seratolerado atrasos. Caso o aluno chegue apés o horario determinado e

a cerimodnia ja tenha sido iniciada, o aluno n&o cola grau.

1.13. Estou concluindo meu curso, mas nao pertenco a nenhuma turma regular,
posso participar da Sessao Solene de Colacao?

Todo aluno tem o direito de participar da Sessao Solene de Colacédo de Grau. Para
isso, faz-se necessario que ele, preencha o requerimento de formatura e apos

integralizacéo do curriculo do curso esta apto para Colacédo de Grau.
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1.14.Tenho que pagar alguma taxa ou despesa com a Solenidade de Colacao de
Grau?

A Outorga Grau é prerrogativa do UNIARAXA. Para viabilizar o evento a instituicao
tem contrato de parceria com a empresa de fotografia (Oficina da Imagem). A Empresa
fornece becas e capelos, locacdo/taxa de manutengdo do espaco fisico, sonorizacéo
recepcionistas, seguranca, ornamentacao, mestre de ceriménias e lembrancas para

0s homenageados, sem despesas para o concluinte.

1.15. Minha turma firmou contrato com outra empresa de fotografia. Quem fica

responsavel pelas despesas da Colacao de Grau.

O UNIARAXA por meio da empresa parceira, oportuniza ao aluno colar grau sem
despesas. Mas, caso a turma escolha outra empresa de imagem, deve verificar com

a empresa escolhida, as despesas para tal evento.

1.16. A Turma/Comissdo de Formatura deve apresentar previamente os textos
ou discurso do(a) orador(a) a ser lido durante a sesséo de formatura?

Todos os textos a serem lidos na sesséo solene ser&o solicitados com antecedéncia
pelo cerimonial do UNIARAXA. Os discursos dever&o ser entregues até 30 dias antes

da solenidade.

1.17. Quem é responsavel pelarealizacdo dos demais eventos da formatura?
Os demais eventos da formatura como: Missa, culto, aula da saudade, baile etc, sdo

de responsabilidade da Comissao de Formatura.

1.18. Como funcionam as placas de formatura?

As providéncias para placas de formatura sdo de responsabilidade da Comisséao de
formatura juntamente com a Empresa de Imagem/fotografia contrata pela turma.

As placas podem ficar expostas, momentaneamente, na Instituicdo até a data da
formatura e depois retiradas pela comissao. Nao é permitida nenhuma ceriménia para

a inauguracao da placa.
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1.19. Aula da Saudade, como funciona?

A Aula da Saudade deve ser realizada, preferencialmente, na Gltima semana de aula.
A organizacdo compete a comissdo de formatura/turma juntamente com o(a)
Professor(a) convidado para ministrar a “Aula da Saudade” e a participacéo efetiva

do(a) Coordenador(a) de Curso.

Caso queiram realizar na instituicdo, em espacos como auditério e tribunal do juri, é
necessario verificar a disponibilidade e solicitar antecipadamente pelo e-malil

proadm@uniaraxa.edu.br a reserva de um espaco (sala ou auditério) informando a

data, horério para a realizacéo da aula.

N&o serdo permitidos o consumo de bebidas alcodlicas dentro da Instituicéo,

tampouco a utilizacao de fogos de artificios.

1.20. Qual a vestimenta para o dia da Colagéo de Grau?

Na cerimbnia de outorga de grau, todos os formandos, assim como a direcao
académica e os docentes homenageados, deveréo trajar beca na cor preta, faixa na
cor do curso e capelo o Capelo é colocado na cabeca apenas apés a OUTORGA DE
GRAU.

As becas séo providenciadas pela empresa contratada para os servigcos de fotografia.

O UNIARAXA néo coloca a disposicéo dos formandos as vestes talares.

e Vestuario para as mulheres: beca, sapato ou sandalia, calca, saia, blusa ou
vestido. Todos na cor preta.

e Vestuario para os homens: beca, sapato, calgca comprida e meia social.
Também, todos na cor preta. Camisa ou camiseta branca e blazer preto.

1.21. O que é Juramentista e Orador(a)?

JURAMENTISTA: E o formando que profere o juramento oficial do curso.

Disponibilizado pelo Cerimonial.
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A leitura do juramento € feita de forma pausada para realcar os dizeres. O(a)
juramentista faz a leitura de todo o texto com o braco direito estendido a frente, a altura
do ombro. Os(as) demais formandos(as) permanecem de pé e com o braco direito
estendido na mesma posicao durante toda a leitura. Todos os formandos devem
proferir 0 juramento acompanhando o juramentista.

Em formaturas conjuntas, no caso de mais de uma turma concluinte do mesmo curso,

devera ser escolhido um dnico juramentista.

ORADOR(A): E o aluno que faz o pronunciamento em nome dos demais formandos.

O Discurso deve ser elaborado para até 3 minutos. E necessario, que o discurso seja
entregue em até 30 dias antes a colacdo de grau, para correcdes se necessario e

preparacao do cerimonial.

1.22. O Diploma da minha graduacdao € entregue no dia da Colacédo de Grau?
No dia da Colacao de Grau o formando recebe o atestado de conclusao de curso. O
Diploma sera emitindo conforme Portaria MEC n. 1095/2018, e Portaria MEC n.
330/2018 e Portaria do Governo Federal n. 554/2019.

2. ASPECTOS PROTOCOLARES
2.1 — Dos Homenageados
Homenagens de escolha do UNIARAXA
e Paraninfo(a) — a escolha deve recair em nome de repercussao local, regional,
estadual ou nacional e que, de preferéncia, tenha alguma relacdo coma
Instituicdo ou com o curso, como por exemplo, uma pessoa de notério saber

académico, reconhecido pela competéncia e padréo de referéncia a area.

Homenagens de escolha dos alunos
Sao homenagens oficiais afetas aos concluintes, conferidas nas solenidades de
Colacdo de Grau, com registro em convite, e podem ser escolhidos,
preferencialmente, por votagao da turma.
e Patrono ou patronesse: Um(a) por turma. O (a) Patrono ou patronesse de
turma, em geral, € um(a) professor(a), ou profissional da area que tem prestigio

incondicional junto a turma.
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e Nome de Turma: a escolha recaira em um membro da comunidade académica
(Docente) que identifique com a turma. O Nome de Turma também podera ser
uma homenagem postuma a Colega de classe que tenha falecido.

¢ Professor(a) Homenageado(a): um(a) por turma.

e Funcionario(a) Homenageado(a): um(a) por turma. Obviamente, a escolha
devera recair sobre funcionario do UNIARAXA, n&o sendo incluidos nas opcdes

funcionarios de empresas terceirizadas como de limpeza e vigilancia.

2.2 — Da Solenidade

A Cerimobnia de Colacao de Grau envolve aparatos que ndo podem ser esquecidos
por quem participa da elaboracdo de um cerimonial universitario. Roteiros,
composicado de mesas, convites, formas de juramento sao alguns dos detalhes que

tornam a cerimOnia mais significativa.

A Solenidade tera inicio no horério estipulado no convite, independentemente de
guem esteja presente. Os alunos formandos deverdo chegar no local da
cerimbnia com uma (01) hora de antecedéncia para vestirem-se e serem

fotografados antes do inicio da solenidade.
O roteiro da cerimdnia segue a seguinte ordem:

Abertura do evento pelo Mestre de Cerimonia.

Composicéo da Mesa Diretora.

Abertura da Sesséao pelo Reitor (a) (ou representante por ele (a) delegado).
Execucédo do Hino Nacional.

Prestacéo do juramento.

Leitura do Termo de Colagao de Grau.

Outorga de grau aos formandos.

Chamada nominal dos formados e assinatura da Ata de Colag&o de Grau.

Discurso do orador

YV V.V V V V V V V V

Discurso do(a) Paraninfo(a)
» Encerramento da Sesséo pelo Reitor ou representante por ele delegado.
E vedada a incluso de quaisquer atos na programacao das solenidades de Colag&o

de Grau sem aprovacao da Reitoria.
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2.3. Posicéo das Bandeiras

A Bandeira Nacional, em todas as apresentacfes no territdrio nacional, ocupa lugar
de destaque. Assim, quando se usa a bandeira nacional, do estado, do municipio e
da Instituicdo a posicao deve ser a seguinte:

» Bandeira Nacional: no centro, a direita da tribuna e mesa de honra;

* Bandeira do Estado: ao lado esquerdo central da Bandeira Nacional;

* Bandeira do Municipio: ao lado direito da Bandeira Nacional;

* Bandeira da Faculdade; ao lado esquerdo da Bandeira do Municipio (se for o caso).

Importante: Considera-se como referéncia a posicdo de quem esté de frente para o

publico.

2.4. Musicas
Durante o juramento, e pronunciamento dos oradores ndo serd permitido fundo
musical. A selecdo das musicas para a solenidade de colacdo de grau, ficard na

responsabilidade da Instituicéo.

2.5. Hino Nacional

Tao importante como a Bandeira Nacional, o Hino Nacional também esté presente em
todas as solenidades oficiais. Durante sua execuc¢do, manda o protocolo que o ouvinte
mantenha-se em pé, em siléncio, em postura de respeito e com a cabeca descoberta
como sinal de respeito a Patria. Podera, porém, entoa-lo se a participagao coletiva for

facultada. ApGs a execucédo do hino nacional ndo ha aplausos.

2.6. Entrega do Diploma Simbdélico
O(a) Mestre de Cerimdnias faz a chamada nominal dos(as) formandos(as) e, ao ser
chamado, o(a) formando(a) dirige-se até a Mesa Diretora, cumprimenta todas as

autoridades da mesa e posa para foto com a autoridade que lhe entregar o canudo.
O canudo € a representacao simbdlica do diploma.

Além do Reitor, podem entregar o Atestado de Concluséo de Curso, o Coordenador

Curso e homenageados.
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2.7. Ata

A elaboracéo da Ata de Colacdo de Grau é de competéncia da Secretaria Académica
da Instituicdo. A assinatura da ata de colacédo de grau € indispensavel, e devera ser
feita por extenso, por todos os formandos na Cerimonia de Colacdo de Grau, sendo

condicao béasica para recebimento do Diploma.

N&o pode assinar a ata aluno que:
e ausenta-se do local da cerimonia de colacdo de grau, independente do tempo;
e estiver fazendo uso de bebidas alcodlicas;
e (ue ndo cumpra aos requisitos essenciais para recebimento do grau, conforme

item no item 1.7 do respectivo Manual de Colacao de Grau.

Caso o aluno nédo assine a ata, sera considerado que 0 mesmo nao colou grau, hdo

podendo solicitar registro de diploma de graduacéo.

2.8. Limitacdo de Convidados
A limitacdo de convidados é feita atentando-se as normas de seguranca e decretos

municipais e serao realizadas sempre que forem necessarias.

2.9. Nao é permitido durante a solenidade:

e Alteracdo do Cerimonial de Formatura ou das determinacdes gerais do
UNIARAXA.

e Uso de cornetas, apitos, sirenes, bem como de instrumentos sonoros que
prejudiquem a realizagéo da Cerimonia.

e Entoacdo de Musicas que ofendam a moral e os bons costumes ou que
ensejem discriminacao de qualquer ordem.

¢ Manifestacdo com bandeiras de qualquer espécie.

e O deslocamento do formando até a area dos convidados.

e Musica na hora do Juramento e dos discursos.

e Circulagéo de fotografos e cinegrafistas atras da mesa de honra e entre a mesa,
durante os discursos.

e Fogos de artificio.
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Apresentacdo de conduta inadequada por parte do formando, podendo ser
impedido de participar da Cerimonia.
E expressamente proibido o uso de bebida alcodlica pelos formandos e demais

presentes.

3. INFORMACOES ESSENCIAIS

3.1

Aspectos Académicos

3.1.1 Secretaria Académica

O aluno que, ao final do ano letivo, ja tiver completado todas as obrigacdes (carga

horéaria, estagio, projetos experimentais e monografias ou trabalho de concluséo de

curso e atividades complementares, ENADE), estara apto a colar grau.

Os concluintes deverao estar com a seguinte documentacao atualizada:

Cédula de Identidade (frente e verso)

CPF (Cadastro de Pessoa Fisica).

Titulo de Eleitor.

Comprovante ou justificativa de quitacdo com a Justica Eleitoral.

Certiddo de Nascimento. Se casado, Certiddo de Casamento.

Certificado de Reservista ou comprovante de quitacdo com as obrigacOes
militares.

Historico Escolar do Ensino Médio (ou documento equivalente).

Historico Escolar e Diploma de Curso Técnico.

Historico Escolar de Graduacéo (para quem tem aproveitamento de disciplinas
e/ou j& concluiu uma graduagao).

Diploma de Graduacao (para ingressantes como Portador de Diploma) +
Historico Escolar da Graduacao.

Esclarecemos que os documentos séo fornecidos pelo aluno no ato da matricula.

Caso haja alguma divergéncia, o aluno deveré regularizar a documentacdo em até 90

dias antes da Colacéo de Grau.
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4. COMISSAO DE FORMATURA

A Comisséao de formatura exerce a representacdo dos concluintes de cada curso, devend ser
constituida pela turma e integrada por alunos, escolhida preferencialmente, por voto. Compete

a ela:

e Informar todos os formandos sobre os procedimentos e determinacdes do UNIARAXA.

e Realizar reunides com os formandos.

¢ Oficializar convites aos homenageados e as autoridades académicas

e Manter informada a Coordenadoria de Curso sobre a escolha do Patrono/Patronesse
e homenageados.

e Informar aos colegas formandos sobre as orientagfes referentes ao ato de colagéo de
grau.

¢ Manter informada a coordenadoria de Extenséo sobre todas as questdes referentes a

formatura, oficializando o nome dos homenageados, orador(a) e juramentista.

Em hipétese alguma, a Comissao podera assumir encargos e despesas em nome do Centro

Universitario. Sugere-se distribuicdo de tarefas entre os membros da comisséo.

5. CONVITE

O convite deve conter todos os elementos informativos de que o receptor precisa

para participar da cerimdnia, como: Data, horario, local (endereco, cidade/estado).
Deve contar no convite:
e Texto/Convite:

O Reitor do Cento Universitario do Planalto de Araxa, ............ (Titulacdo e Nome
completo), e os demais formandos do Curso de .......... (nome completo do curso)

convidam para as solenidades de formatura.

Araxa (MG), de de

e Nome completo da Instituicdo (Centro Universitario do Planalto de Araxa —
UNIARAXA) e sua logomarca.
e Solenidades (Data, horario e local das cerimodnias religiosas, académicas e

festivas, com respectivos enderecos.
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e Nome do Curso
¢ Relacdo de homenageados, Orador(a) e Juramentista.
Homengeados:
v" Nome do(a) Paraninfo(a)
v" Nome do Patrono ou da Patronesse
v" Nome do(a) Professor(a) Homenageado(a)
v" Nome do(a) Funcionario(a) Homengeado(a)
v Nome dos Professores que comp&e o corpo Docente do Curso,
fornecidos pela Coordenadoria de Graduagao.
v" Nome de Turma
e Texto do Juramento (anexo a este manual)
e Nome dos Formandos (Relacdo fornecida pela Secretaria Académica,
antes da realizacéo de fotos).
e |tens opcionais:
v' Agradecimentos
v' Mensagens
v ldentificagcdo da Comissao de Formatura

O layout do convite devera ser encaminhado para Coordenadoria de Extensao/
Secretaria académica, em até 90 dias antes da colacdo de grau, a fim de serem
verificadas as questdes de ordem protocolar e os aspectos de adequacao e correcao

textual. A Instituicdo tem 5 dias uteis para verificacdo do convite.
Cabe a comisséo de formatura enviar convites aos homenageados.

A criacdo, producdo e distribuicdo dos convites sdo de responsabilidade dos

formandos.

6. EMPRESA PARCEIRA

7

A Empresa de fotografia parceria do UNIARAXA, é responsavel pelo planejamento,
organizacdo e exploracdo dos servicos de cobertura fotografica e de filmagem das
solenidades de colagéo de grau oficiais desta Instituicdo, bem como a venda de fotos e album

para os formandos que se mostrarem interessados.
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A contratada se compromete a ceder, sem 6nus para a instituicdo e seus alunos:

Becas completas para formandos, fornecidas a titulo de comodato;

O capelo para a imposicao do grau, para cada formado, a titulo de comodato;
Espaco indicado pela Instituicdo, para realizagédo da cerimonia;

Canudos (Atestado de concluséo)

Elaboracéo e execucdo da decoracdo e ornamentacdo do espaco determinado para a
solenidade.

Sonorizacao do evento;

Lembrancas a todos os homenageados da turma e componentes da mesa Diretora
Mestre de cerimbnias, devidamente qualificado para a fungéo;

Mesa solene decorada com toalhas e ornamentos florais;

Agua mineral (docentes, mesa diretora e formandos).

lluminacdo adequada

Segurancas e equipe de apoio na vestimenta das becas.

A Empresa parceira terd exclusividade para executar servigos profissionais. Sera vedada a

exploracéo de servicos fotograficos por profissionais ndo credenciados pela Empresa.

Caso a maioria da turma de concluintes optar por outra empresa fotogréfica, os formandos ou

a empresa deverdo arcar com todas as obrigacbes relacionadas anteriormente e o local

devera ser aprovado pelo UNIARAXA.

7. COMPETENCIAS

7.1. Competéncia do UNIARAXA:

Aplicacdo de normas e dos procedimentos da sessdo solene de outorga de
grau, estabelecidos no Manual da Colacéo de Grau.

Fornecer a relacao de concluintes (previséo e listagem final)

A orientacdo aos graduandos quanto as normas que regem as sessfes de
outorga de grau.

Equipe de cerimonial

Elaboragéo do roteiro do cerimonial

As recomendacdes de precedéncia na composi¢cdo da mesa.

Fornecer os atestados de conclusao de cursos.



e Fornecer ata de colacdo de grau, que sera assinada por todos os concluintes
apos receberem o canudo/atestado de concluséo.

e Registrar e disponibilizar os diplomas.

7.2. Competéncia dos formandos:
e Solicitar a colacdo de grau por meio do requerimento de colacdo de grau,
disponibilizado em site Institucional.
e Comparecer a sessao de colagcéo e grau com 1 hora de antecedéncia.
e Estar devidamente trajado conforme prevé item 1.12 deste manual.
e Assinar por extenso a Ata de Colacéo de Grau.
e Manter a documentacao atualizada conforme item 3.1.1 deste manual.
e Cumprir integralmente os requisitos o item 1.6.

e Cumprir as orientacdes e normas da Instituicéo e Polo.

8. CONSIDERACOES FINAIS

As orientagfes contidas neste manual sdo validas para todos os concluintes
da modalidade presencial. O descumprimento do disposto nesse manual implicara em

sancdes disciplinares.

Este Manual de Formatura entra em vigor na data de sua publicacao.

Araxd, 08 de julho de 2022.

CENTRO UNIVERSITARIO DO PLANALTO DE ARAXA - UNIARAXA
Av. Ministro Olavo Drummond, 05, S&do Geraldo | Araxa | MG CEP 38180-129
Coordenadoria de Extenséao: (34) 3669-2329/2030
Secretaria Académica: (34) 3669-2020

formatura@uniaraxa.edu.br
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ANEXO 1: INFORMAGOES QUANTO A COR DE FAIXA, ANEL DE FORMATURA E

GRAU

Lembramos que ndo h4 entrega de anel de formatura na colacdo de grau. Caso a familia

gqueira fazer a entrega orientamos para seja em eventos como Missa, Culto ou outros eventos

da turma.
CURSO FAIXA/COR ANEL/PEDRA GRAU
Pedagogia Roxa Ametista Licenciatura
Gestéo Azul Safira
Comercial Tecndlogo
Gestéo de Recursos Humanos Azul Safira
Administracao Azul Safira Bacharel
Arquitetura e Urbanismo Azul Safira Bacharel
Agronomia Azul escura Safira Bacharel
Ciéncias Contéabeis Rosa-turmalina Turmalina-rosa Bacharel
Direito Vermelha Rubi Bacharel
Sistemas de Informacéo Azul Safira Bacharel
Engenharias Azul Safira Bacharel
Enfermagem Verde-escura Esmeralda Bacharel
Educacéo Fisica Roxa Ametista Licenciado
Educacéo Fisica Azul-clara Agua-marinha Bacharel
Fisioterapia Verde Esmeralda Bacharel
Psicologia Azul lapis-lazali Bacharel
Analise e Desenvolvimento de i
Sistemas (EaD) Azul Safira Bacharel
Gestéo Financeira (EaD) Azul Safira Bacharel
Letras - Portugués/Inglés (EaD) Lilas Ametista Licenciado
Servigo Social (EaD) Verde Esmeralda Bacharel




ANEXO 2: JURAMENTOS DOS CURSOS
Administracao
Prometo / dignificar minha profisséo, / consciente de minhas responsabilidades
legais, / observar cédigo de ética, / objetivando o aperfeicoamento da ciéncia da
administracéo, / o desenvolvimento das instituicbes / e a grandeza do homem e da

patria. (Conselho Federal de Administracdo)

Agronomia

Juro,/ diante de Deus e da sociedade/, que no exercicio da minha profissdo de
Engenheiro Agrénomo/, consciente da responsabilidade que me é conferida/, que
conduzirei meus esforcos profissionais/ com a maxima responsabilidade/ e respeito ao
homem /e ao meio ambiente./ Vou mostrar-me /sempre fiel aos mandamentos da
honestidade,/ da ciéncia /e da ética profissional, / utilizando todo o0 meu conhecimento
cientifico/ a servico da agricultura, /da tecnologia/ e da humanidade./ Prometo por em
pratica,/ toda a ciéncia e técnica adquirida, / tornando-a acessivel a humanidade,/

honrando o legado de meus pais e mestres./ Assim prometo.

Arquitetura e Urbanismo

“duro, como Arquiteto (a) e Urbanista,/ defender o interesse publico /e os direitos
fundamentais das pessoas,/ conforme expressos na Constituicdo Brasileira/ e em
acordos internacionais./ Juro respeitar as leis que regem o exercicio profissional/ e
colaborar com o aperfeicoamento da legislacédo urbanista,/ das normas técnicas,/ das
boas praticas profissionais,/ agindo com ética e pericia./ Juro me empenhar em
aprimorar/ para contribuir com a boa qualidade das edifica¢cdes,/ com a preservagao

do patrimdnio cultural/ e com a sustentabilidade./ Assim prometo.”
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Biomedicina

Juro,/ por toda a minha existéncia,/ cumprir com zelo e probidade/ todas as atividades/
inerentes a profissdo de biomédico/ que me forem confiadas./ Juro, diante de deus e
dos homens/, ndo medir esforgos /para exercer com dignidade e ética a biomedicina./
Juro /estar atento a evolucao cientifica, /para emprega-la em prol da humanidade.
/Juro cumprir estes preceitos/ para poder usufruir da benevoléncia/ de Deus e da
confianga dos homens. Juramento informado pelo Conselho Federal de Biomedicina
(CFBM).

Ciéncias Contabeis

Prometo / ao receber o grau de bacharel em Ciéncias Contabeis / perante Deus e a
Sociedade/ exercer a minha profissdo com dedicacdo / responsabilidade e

competéncia / respeitando as normas profissionais e éticas.

Prometo / pautar minha conduta profissional / observando sempre os meus deveres
de cidadania / independentemente de crencas / ragas ou ideologias / concorrendo
para que meu trabalho possa / ser um instrumento de controle / e orientacéo util e
eficaz / para o desenvolvimento da sociedade / e o progresso do Pais./ Comprometo-
me ainda a lutar / pela permanente unido da Classe Contébil / o aprimoramento da
Ciéncia Contabil / e a evolucdo da Profissdo. (Conselho Federal de Ciéncias

Contabeis)

Design de Interiores
Juro / exercer a profissdo de Tecnélogo em Design de Interiores, / com dignidade,
responsabilidade e competéncia,/ respeitando o0s preceitos da ciéncia e da ética,
/ articulando os conceitos de adequacao, funcionalidade e estética / para 0 bem-

estar do homem.
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Prometo, / no exercicio das fun¢des de meu grau, / acreditar no Direito / como a melhor
forma para a convivéncia humana, / fazendo da justica / um meio de combater a
violéncia / e de socorrer os que dela precisarem, / servindo a todo ser humano, / sem
distincdo de classe social / ou poder aquisitivo, / buscando a paz / como resultado
final. / E, acima de tudo, / juro defender a liberdade, / pois, sem ela, / ndo héa direito

que sobreviva, / justica que se fortaleca / e nem paz que se concretize.

Educacéo Fisica Bacharelado

Diplomando-me pelo Curso de Educacgédo Fisica, / tomo o compromisso / de bem
cumprir os deveres de minha profissao / e sob os ditames da minha consciéncia / e
dos ensinamentos recebidos, / destinar meus esforcos em prol da saude, / educacéo,
/ e integridade do ser humano. / Juro, / livre e solenemente, / manter e elevar os ideais
da ética e da moral, / com serenidade e dedicacao. (Associacdo dos Profissionais de
Educacéo Fisica)

Enfermagem

Solenemente, na presenca de Deus e desta Assembléia, / prometo dedicar minha vida
profissional / a servico da humanidade, / respeitando a dignidade e os direitos da
pessoa humana,/ exercendo a enfermagem / com consciéncia e fidelidade; / guardar
os segredos que me forem confiados, / respeitar o ser humano / desde a concepc¢ao /
até depois da morte; / ndo praticar atos / que coloquem em risco / a integridade fisica
/ ou psiquica do ser humano; / atuar junto a equipe de saude / para o alcance da
melhoria do nivel de vida da populagéo / manter elevados os ideais de minha profisséo
/obedecendo os preceitos da ética / da legalidade e da moral / honrando seu prestigio

e suas tradi¢cdes. (Conselho Federal de Enfermagem)

Engenharias
“duro,/ honrar o grau que solenemente recebo/ exercendo a profissdo de Engenheiro/

com ética, dignidade e respeito a vida/ e ao meio ambiente./ Com meu conhecimento
cientifico e tecnolégico,/ buscarei contribuir/ para o desenvolvimento social/ justo do

Brasil/ e para a prosperidade da humanidade”.
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Juro/ exercer a profissdo/ de Tecndlogo em Estética e Cosmética,/ com dignidade,/
responsabilidade e competéncia,/ respeitando o0s preceitos da ciéncia e da ética,/ em
beneficio da saude/ e do bem-estar do homem,/ sem discriminacdo de qualquer

natureza.

Fisioterapia
“Prometo / dedicar-me a profissdo de Fisioterapeuta,/ utilizando todo conhecimento
cientifico/ e recursos técnicos/ por mim adquiridos durante o curso/ ndo medir
esforcos,/ assegurando aos pacientes sob meus cuidados,/ o bem-estar fisico,/
psiquico e social. Juro / honrar o nome da Fisioterapia/ com amor, respeito e

dignidade/ empregando todos os meios/ para fazé-la conhecida e valorizada.”

Licenciaturas

“Prometo, / no exercicio de minha profissao, / enfrentar os desafios/ que a educagao
me propde, dentro e fora da escola, / com criatividade, / perseveranca e competéncia,
/buscando novos caminhos / para o processo educacional / Prometo / trabalhar por
uma educacgdo / para a responsabilidade social, / ética e politica, / participando

profissionalmente / da constru¢cdo do homem integro, / da humanidade e da patria”.
Mineracao

"Prometo,/ como Tecndlogo em Mineracdo,/ contribuir, consciente de minhas
responsabilidades profissionais,/ para o desenvolvimento humano e social do Pais.
/Prometo ainda,/ em consonéancia com a legislacdo em vigor,/ respeitar e cumprir as
normas e principios éticos /que norteiam o exercicio de minha profissdo. /Pela minha

honra, pela minha profissdo, pelo meu Pais. Eu juro!

Nutri¢céo
Prometo/ que, ao exercer a profissdo de nutricionista,/ o farei com dignidade e
eficiéncia, /valendo-me da ciéncia da nutricdo,/ em beneficio da saude da pessoa,/
sem discriminacdo de qualquer natureza. /Prometo, ainda, /que serei fiel aos
principios da moral e da ética./ Ao cumprir este juramento com dedicacao/, desejo ser

merecedor dos louros que a profissao proporciona.
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Psicologia
“Como psicologo, eu me comprometo a colocar minha profissdo a servigo da
sociedade brasileira, pautando meu trabalho nos principios da qualidade técnica e do
rigor ético. por meio do meu exercicio profissional, contribuirei para o desenvolvimento
da psicologia como ciéncia e profissdo na direcdo das demandas da sociedade,
promovendo saude e qualidade de vida de cada sujeito e de todos os cidadaos e
instituicoes.”

Juramento regulamentado pela Resolucao N° 002, de 31/03/2006, do Conselho Federal de Psicologia
(CFP).

Servico Social

Comprometo-me/ a exercer a profisséo de assistente social, / com 0 compromisso de
lutar pela defesa, / garantia e ampliagédo dos direitos sociais/, fazendo de meu trabalho
/um instrumento de emancipacdo humana/ na construcdo de uma sociedade/ mais

justa e igualitaria.

Sistemas de Informacdo / Anéalise e Desenvolvimento de Sistemas

Prometo,/ no exercicio de minha profissdo / desempenhar minhas
funcdes / com ética e respeito as leis, / ndo me deixando cegar pela tecnologia,
/ mas utilizando-a / a servigo do desenvolvimento, / do conforto e do bem-estar
da humanidade.

Tecnoldgicos de Gestéo

Prometo/ como Tecndlogo, /exercer minha profissdo com dignidade, /competéncia e
ética, /utilizando meus conhecimentos/ e 0s instrumentos gerenciais/em beneficio das

pessoas e das Organizacdes/ e em prol do desenvolvimento do meu Pais.



