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1. PROJETO DE PESQUISA

O projeto de pesquisa compreende uma das fases da pesquisa. E a descrigdo da sua estrutura.
Serve como roteiro do planejamento das atividades, o que facilita a prevencdo de alguma
dificuldade, a relacdo dos materiais que serdo necessarios e permite a apreciacdo do estudo por

comissdes de ética e outras instancias reguladoras.

1.1. ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA

De acordo com a NBR 15287 (2011), a estrutura da publicacdo em relacdo a norma de 2005

continua a mesma, acrescentando apenas uma separacdo dos elementos externos e internos.

1.1.1. Parte Externa

a) Capa: ¢ um elemento opcional (somente no Projeto), que compreende as seguintes

informacdes:

1- nome da entidade para a qual deve ser submetido, quando solicitado; 2-  nome(s)
do(s) autor(es);

3- titulo;

4- subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua

subordinacao ao titulo;

5- local (cidade) de entidade onde deve ser apresentado (no caso de cidades

homdnimas recomenda-se 0 acréscimo da sigla da unidade da federacdo).

6- ano de deposito (da entrega).

b) Lombada: é opcional.
1.1.2. Parte Interna

a) Elementos Pré-textuais — Folha de rosto, Lista de ilustrac@es, Lista de Tabelas, Lista de
abreviaturas e siglas, Lista de simbolos, Sumario.
b) Elementos textuais - Introducdo (tema, problema, hipdteses, objetivos, justificativa),

Desenvolvimento (referencial teérico, metodologia, recursos, cronograma).



Os elementos textuais devem ser constituidos de uma parte introdutoria, na qual devem ser
expostos o tema do projeto, o problema a ser abordado, a(s) hipdtese(s), quando couber(em),
bem como o(s) objetivo(s) a ser(em) atingido(s) e a(s) justificativa(s). E necessario que sejam
indicados o referencial tedrico que embasa o projeto, a metodologia a ser utilizada, assim como
0S recursos e 0 cronograma necessarios a sua consecucao.

c) Elementos Pds-textuais — Referéncias, Glossario, Apéndice(s), Anexo(s), indice(s).

Capa (opcional)

Parte Extaina Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatdrio)
Lista(s) (opcional(is))
Sumario (obrigatdrio)

Elementos
Pré-Textuais

Tema
Problema
Hipdtese(s) (quando houver)
Objetivos gerais ou especificos
Elementos Justificativa(s)

{ Referencial Teérico

Textuais J
Metodologia

Introducdo

Parte Interna

Recursos Desenvolvimento
Cronogramas

Referéncias (obrigatério)
Glossario (opcional)
Apéndice(s) (opcional)
Anexo(s) (opcional)

|\ indice(s) (opcional)

Elementos
Pos-Textuais

Nota: A “introdugao e o desenvolvimento” devem constar dos elementos textuais acima indicados e
podem ser redigidos sem destaca-los isoladamente no texto.

1.2. TEMA

E 0 assunto que se deseja provar ou desenvolver. Ha dois fatores principais que interferem na
escolha de um tema para o trabalho de pesquisa. Abaixo estdo relacionadas algumas questdes
que devem ser levadas em consideragdo nesta escolha:

a) fatores internos

Afetividade em relacdo a um tema ou alto grau de interesse pessoal.
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Para trabalhar uma pesquisa é preciso ter prazer nesta atividade. Assim, a escolha do tema esta
vinculada ao gosto pelo assunto a ser tratado. O inverso tornara a pesquisa um exercicio
desagradavel.

— Tempo disponivel para a realizacdo do trabalho de pesquisa.
Na escolha do tema, h& que se levar em consideracdo a quantidade de atividades que se tem a
cumprir para executar o trabalho monogréfico e medi-la com o tempo dos outros trabalhos
cotidianos, ndo relacionados a pesquisa.

— O limite da capacidade do pesquisador em relagdo ao tema pretendido.
E preciso que o pesquisador tenha consciéncia de sua limitagdo de conhecimentos para ndo
entrar em um assunto fora de sua area. Se a area é a de ciéncias humanas, deve-se ater aos temas
relacionados aquela area.

b) fatores externos

— A ssignificagdo do tema escolhido, sua novidade, sua oportunidade e seus valores
académicos e sociais.
Na escolha do tema é preciso cuidado para evitar a execucao de um trabalho que ndo interessara
a ninguém. Se o trabalho merece ser feito, que seja relevante.

— O limite de tempo disponivel para a conclusdo do trabalho.
Quando a instituicdo determina um prazo para a entrega do relatério final da pesquisa, ndo se
pode enveredar por assuntos que ndo permitirdo o cumprimento deste prazo. O tema escolhido
deve estar delimitado ao tempo possivel para a conclusao do trabalho.

— Material de consulta e dados necessarios ao pesquisador.
Um outro problema na escolha do tema é a disponibilidade de material para consulta. Muitas
vezes, 0 tema escolhido é pouco trabalhado por outros autores e ndao existem fontes secundarias
para consulta. A falta dessas fontes obriga o pesquisador a buscar fontes primarias, o que mostra
a necessidade de um tempo maior para a realizacdo do trabalho. Este problema ndo impede a
execucdo da pesquisa, mas deve ser levado em consideracdo para que o tempo institucional ndo

seja ultrapassado.
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1.3. PROBLEMA

Toda pesquisa tem inicio na existéncia de um problema. De pouco adianta querer elaborar um
trabalho de conclusdo, mesmo de carater didatico, se ndo se tem claro qual é o problema, qual
é a questdo que precisa ser respondida. Assim, o problema é uma dificuldade que precisa ser
resolvida. Um problema consiste em uma indagacéo ligada ao tema e procura identificar um

aspecto relevante que vale a pena ser estudado academicamente.

1.4. OBJETIVOS

S&o os pontos de chegada em relacéo a solugéo provisoria ou proposta de solu¢do do problema
(hipotese). Dividem-se em geral e especificos.

1.4.1. Objetivo Geral

Esta ligado a uma visdo global e abrangente do tema. Procura registrar a finalidade da pesquisa

proposta pelo autor.

1.4.2. Objetivos Especificos

Devem ser elaborados em vista das questdes que se quer conhecer. A estratégia para se definir
0s objetivos € redigi-los comecando com o verbo no infinitivo. Esclarecer tal coisa; definir tal

assunto; procurar aquilo; permitir aquilo outro, demonstrar alguma coisa etc.

1.5. JUSTIFICATIVA

A justificativa em um projeto de pesquisa, como o préprio nome indica, € o convencimento de
que o trabalho de pesquisa deve ser realizado. A justificativa exalta a importancia do tema a ser
estudado ou justifica a necessidade imperiosa de levar a efeito tal empreendimento. Na
justificativa devem aparecer os seguintes elementos:

a) origem do problema - como surgiu, como foi percebido;

b) colocar os resultados esperados, mostrando qual a possibilidade de intervencéo
na realidade pesquisada a que o projeto se propde. Faz-se a seguinte pergunta: Que beneficios

sociais podem trazer a realizacdo desta pesquisa?
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1.6. REVISAO DA LITERATURA OU REFERENCIAL TEORICO

Consiste em explicar os conceitos fundamentais que serdo utilizados para proceder-se a
analise, bem como as categorias e 0s pressupostos tedricos que balizardo todo o
desenvolvimento da pesquisa. Tem a finalidade de construir bases minimas para nortear o
estudo.

Dessa forma, o referencial tedrico deve conter uma sintese do que existe de mais atual
na abordagem do tema escolhido, visto que é o suporte tedrico para os estudos, analise e
reflexdes sobre os dados e/ou informacdes coletadas.

Por outro lado, a fundamentacéo tedrica ndo deve se constituir em um “resumo” de obras
lidas, mas sim, em uma apresentacdo das ideias presentes nas obras estudadas, mostrando a
relacdo que possuem com o tema pesquisado. Por meio dela, formulam-se os conceitos
envolvidos. Ao ser redigido, devem-se observar as normas especificas da Associacéo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT) de apresentacdo de trabalhos académicos, citacdo, referéncias,

entre outras contidas neste Manual.

1.7. METODOLOGIA

A metodologia é o conjunto de procedimentos e técnicas implementadas no processo de
investigacdo, incluidos os aspectos relacionados ao como fazer a pesquisa. E a explicagdo
minuciosa, detalhada, rigorosa e exata de toda acdo desenvolvida no método (caminho) do
trabalho de pesquisa. Cada objetivo especifico devera estar contemplado na metodologia,
constituindo uma descri¢éo dos passos e técnicas que serdo utilizados na execucao da pesquisa.
Para tal, o pesquisador deve estar certo da compatibilidade entre o objeto de estudo e o tipo de

pesquisa e o enfoque tedrico-metodoldgico a ser utilizado.

8 Descricdo do universo: apresentar as caracteristicas gerais dos sujeitos participantes
(casuistica): quantos, quem, sexo, idade etc.; do corpus: documentos, outros produtos como
videos, materiais didaticos etc.; e do(s) local(is): escola ou outros locais de atuacdo, bairro,

cidade etc. Explicitar os critérios para a escolha da amostra.

b) Material e instrumentos para coleta de dados: o processo de coleta de dados pode
ocorrer por meio de instrumentos, questionarios, formulérios, protocolos de avaliacéo,

entrevistas, depoimentos, observacao, experimentos, entre outros.
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¢ Andlise de dados: o pesquisador deve apresentar uma breve descricdo do modo de
organizagdo das informagdes encontradas (em seus aspectos significativos reunidos em

categorias de analise e/ou nos aspectos quantitativos, estatisticos).

1.8. CRONOGRAMA

Tem como finalidade prever quando sera realizada cada fase da pesquisa, contribuindo
para que o pesquisador se oriente e fique atento aos prazos estabelecidos, cumprindo o
planejado.

, MESES
ATIVIDADES/PERIODO

fev. mar. abr. maio jun. jul.

Levantamento de literatura X

Montagem do projeto X

Coleta de dados X

Tratamento dos dados X

Elaboracdo do relatorio final X

Revisao do texto X

1.9. DICAS PARA LEITURA E REDACAO

O primeiro passo para iniciar um Trabalho de Conclusdo de Curso € fazer um
levantamento bibliografico e selecionar as obras relevantes. Algumas dicas sdo importantes
para a elaboracdo de trabalho de qualidade:

e Antes da leitura, anotar os dados bibliograficos das fontes (ver na secdo 7 a forma
correta para cada tipo de material).

e Durante a leitura, anotar as principais ideias do autor, assim como o nimero da pagina
onde estdo descritas, a fim de fazer citagdes diretas com todas as informacGes
completas.

e Todas as fontes consultadas para fazer o trabalho devem ser referenciadas, mesmo que

nédo estejam citadas no corpo do texto.
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e Evitar o uso de textos ndo editados ou informacdes obtidas verbalmente. Seu contelido
possui dados passiveis de ndo comprovagao.

e Prefira sempre a utilizacdo de textos originais. Evitar o uso excessivo das citagoes de
citacdo (apud).

e Evitar o uso excessivo de notas de rodape, pois estas interrompem a sequéncia légica

da leitura. Caso necessario, que sejam sucintas e curtas.

o Evitar utilizar siglas e abreviaturas, principalmente jargdes especificos da area. Caso
necessario, as abreviaturas devem ser feitas por extenso na sua primeira ocorréncia no
texto. Deve-se elaborar lista de siglas e abreviaturas utilizadas em todo o trabalho.

e Observar concordancia verbal e a corre¢do gramatical.

e O texto cientifico deve ser redigido de forma impessoal (observa-se, observou-se,
observaram-se, observam-se, etc.).

e Todas as figuras, fotos, tabelas e graficos devem ser identificados com titulo e a sua
fonte. Caso tenham sido produzidas pelo autor, ou seja, construida a partir dos
resultados da pesquisa, devem-se utilizar como fonte as expressoes: dados da pesquisa,

arquivo pessoal, fotos da autora; etc.

1.10. REFERENCIAS

E o conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que
permite a sua identificacdo individual (Associacdo Brasileira De Normas Técnicas, 2018, p. 3).
Todos os autores e documentos referenciados no corpo do projeto demonografia devem ser
elencados, observando-se as regras basicas contidas neste manual paraa elaboracdo das

referéncias.

1.11. COLEGIADO DE ETICA EM PESQUISA DO UNIARAXA

O Comité de Etica em Pesquisa (CEP) é um 6rgdo colegiado competente para analisar
e deliberar sobre projetos de pesquisa e a conducédo de trabalhos cientificos, verificando se os
mesmos estdo em conformidade com os padroes exigidos pela legislagdo vigente e com os
modelos de comportamentos éticos requeridos para a realizacdo de pesquisas que se desenrolem

no &mbito institucional desta Instituicdo de Ensino Superior (IES).
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Um projeto cientifico que envolva seres humanos ou experimentacdo com animais
somente poderd ter inicio, se e somente se, devidamente analisado, julgado e aprovado pelo
Colegiado de Etica em Pesquisa desta IES.

Os procedimentos e documentos necessarios para o protocolo do projeto de pesquisa no
CEP sé&o os seguintes:

Primeiramente, o protocolo do projeto deve ser instruido pelos seguintes documentos:

a) Carta de aceite do orientador. Primeiro e indispensavel passo para que um
projeto de pesquisa possa ser iniciado € o aceite de um professor em desempenhar a funcao de
orientador no referido estudo.

b) Projeto de pesquisa. O projeto de pesquisa devera ser desenvolvido sob
orientacdo do professor orientador, contendo obrigatoriamente os seguintes itens, nos termos
do Manual de Normalizacio para Apresentacdo de Trabalhos Cientificos do UNIARAXA:

) Titulo;

I1) Linha de pesquisa institucional a qual o projeto de pesquisa
se enquadra;

[11) Objetivos (gerais e especificos);
IV) Justificativa;

V) Revisdo tematica;

VI) Metodologia;

VII) Cronograma;

VIII) Referéncias.

C) Carta de autorizacdo de desenvolvimento de pesquisa. No caso de que o
pesquisador dependa, para execucdo de seu projeto, de licenca prévia para coleta de dados ou
realizacdo de estudos, analises ou trabalhos. Deverdo ser apresentados quantos termos forem
necessarios para contemplar todas as instituicdes do qual dependa a realizacao do trabalho.

d) Carta de informacdo ao sujeito da pesquisa. Somente nos casos de pesquisa com
humanos, desde que ocorra interacao direta ou indireta com o individuo.

e) Termo de consentimento livre e esclarecido. Nos casos de pesquisa com seres
humanos, desde que ocorra interacao direta ou indireta com o individuo.

f) Questionario prévio. Nos casos de pesquisa por meio de entrevista ou
questionario é necessario apresentar as questdes que serdo utilizadas na realizacdo da pesquisa.

Todos os documentos necessarios para a avaliagdo pelo CEP, inclusive o projeto de
pesquisa, deverdo ser protocolados no Setor de Protocolo desta IES.

Para maiores esclarecimentos, qualquer davida acesse o site do Uniaraxa, na aba Pesquisa.
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2. TRABALHOS ACADEMICOS

Trabalho de conclusdo de curso de graduacao, trabalho de graduacéo interdisciplinar, trabalho
de conclusdo de especializacdo e/ou aperfeicoamento € um documento que apresenta o
resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser
obrigatoriamente emanado da disciplina, mddulo, estudo independente, curso, programa, e
outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenacdo de um orientador. (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011, p.4).

2.1. ELABORACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Trabalho de Concluséo de Curso € o primeiro passo da atividade cientifica do pesquisador.
Trata-se, portanto, de um estudo sobre tema especifico ou particular que obedece a rigorosa
metodologia.

Por ser um trabalho escrito, o trabalho académico é uma das operac6es mais delicadas e dificeis
para 0 pesquisador, por ter que atentar para normas de documentacdo, requisitos de
comunicacdo, de logica e até de estilo. Existe, devido a ansiedade, uma resisténcia do
pesquisador em redigir, com receio de que seu trabalho ndo seja compreendido ou aceito pelo

publico. Salomon (1972, p. 207) sugere alguns recursos para facilitar a tarefa de redigir:

a) Redacdo proviséria: fazer primeiramente um esboco, rascunho,
planejamento, a maquete.

b) Redacdo definitiva: consta das trés partes da construcdo damonografia
- introdugdo, desenvolvimento e conclusao.

c) Estrutura material da monografia: a monografia deve agradar ao
publico e também obedecer as normas elaboradas pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas.

d) Linguagem cientifica: a linguagem merece atencdo especial. Quando
se redige um trabalho cientifico, sdo necessarios:

1- correcdo gramatical;

2- exposicdo clara, concisa, objetiva, condizente com a

redacdo cientifica; 3- cuidado para evitar periodos extensos;

4- simplicidade, evitando o coléquio excessivamente familiar e
vulgar, a ironia e 0s recursos retoricos;

5- linguagem direta;

6- precisdo e rigor com o vocabuldrio técnico, sem cair no hermetismo.

3. ESTRUTURA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
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Na organizacdo de um trabalho académico devem-se levar em conta trés aspectos: elementos

pré-textuais, elementos textuais e elementos poOs-textuais, seguindo a estrutura apresentada

abaixo.

Quadro 1 — Estrutura do Trabalho de Conclusdo de Curso.

Pré-textuais

Parte Interna

Resumo na lingua vernacula
Resumo em lingua estrangeira
Lista de ilustracGes *

Lista de tabelas*

Lista de abreviaturas e siglas*
Lista de simbolos

Estrutura Elementos Condicao

Capa Obrigatdria

Parte Externa Lombada Opcional
Folha de rosto Obrigatoria
Errata Opcional
Folha de aprovacdo Obrigatdria
Dedicatoria Opcional
Epigrafe Opcional

Obrigatério
Obrigatério
Opcional
Opcional
Opcional
Opcional

Sumario Obrigatorio
Introducdo
Textuais Desenvolvimento Obrigatorios
Concluséo
Referéncias Obrigatoria
Glosséario Opcional
Pos-textuais | Apéndice(s) Opcional (is)
Anexo(s) Opcional (is)
indice(s) Opcional (is)

* Quando o trabalho trouxer um pegqueno ndmero de ilustragBes (até cinco de tipos variados) como
tabelas e gréaficos, por exemplo, pode reuni-las numa lista Gnica. Nesse caso, a lista sera intitulada de

forma genérica: LISTA DE ILUSTRAGOES.

- capa;
— folha de rosto;

- verso da folha de rosto (ficha catalografica)

— folha de aprovagao;

— dedicatoria;

— agradecimentos;

- epigrafe;

—resumo na lingua original;

—resumo em lingua estrangeira;

— lista de ilustragdes;
— lista de tabelas e quadros;

— lista de abreviaturas e siglas;

— sumario;

- corpo do texto;
— referéncias;

— apéndices;

— anexos.

3.1. PARTE EXTERNA

Parte Interna

Elementos
Pré-textuais

Parte Externa

Elementos
Textuais

Parte Externa

Elementos
Pés-textuals

* Elementos Opcionais

Figura 1 — Estrutura do Trabalho Académico

Fonte: Muller (2001, p.42).
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— Capa (Elemento Obrigatorio)
A capa é a protecdo externa do trabalho. Deverd conter as informagdes apresentadas no modelo
(APENDICE C).

— Lombada
Parte da capa do trabalho que relne as margens internas das folhas, sejam elas costuradas,

grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira.

3.2. PARTE INTERNA

3.2.1. Elementos pré-textuais

—Folha de rosto (Elemento Obrigatério)
E a folha que apresenta os elementos essenciais a identificagio do trabalho (APENDICE D).
—Errata
A errata é uma lista de paginas e linhas que apresentam erros, seguidas de suas devidas
correcdes. Deve ser inserida como encarte, apds a folha de rosto e ser constituida pela referéncia
do trabalho e pelo texto da errata (ANEXO B).

—Folha de aprovacéo (Elemento Obrigatério)
Os trabalhos, depois de aprovados e corrigidos, devem trazer a folha de aprovacgéo, colocada
logo apds a folha de rosto. A data de aprovacdo e a assinatura dos componentes da banca

examinadora sio colocadas apds a aprovacéo do trabalho (APENDICE E).

— Dedicatoria
E uma folha onde o autor dedica seu trabalho e/ou homenageia pessoas de sua afetividade ou

admiracéo. E colocada ap6s a folha de aprovacdo (APENDICE F).

— Agradecimentos
Os agradecimentos sdo dirigidos as pessoas/instituicdes que contribuiram de maneira relevante

para a elaboracdo do trabalho. S&o colocados ap6s a dedicatéria (APENDICE G).

— Epigrafe
E a transcricdo de um pensamento, seguida da indicacdo de autoria, relacionado com a matéria
tratada no corpo do trabalho. E apresentada sem aspas e também pode constar nas folhas

capitulares (ou folha de titulos principais). A fonte é indicada abaixo da epigrafe, alinhada na
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margem direita (APENDICE H).

—Resumo (na lingua vernacula). Elemento Obrigatdrio.

E uma sintese do conteido em lingua portuguesa. Deve indicar a natureza do problema
estudado, o método utilizado, os resultados mais importantes alcancados e as principais
conclusdes obtidas. E constituido de uma sequéncia de frases concisas e objetivas e nfo de uma
simples enumeragdo de topicos, devendo-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do
singular. Por ele, o leitor pode apreender o sentido geral do trabalho. Deve ser utilizado
paragrafo Unico, digitados em espaco de 1,5 entre linhas e conter até 500 palavras e destas
devem ser extraidas as palavras-chave que devem constar logo abaixo do resumo, precedidas
da expressao Palavras-chave (maximo cinco palavras-chave, escolhidas preferentemente, em
vocabulario controlado (ANEXO C) e, devem ser separadas por ponto e finalizadas por ponto
(APENDICE 1).

— Abstract (resumo em lingua estrangeira). Elemento Obrigatorio.
Versao do resumo para idioma de divulgacdo internacional (em inglés Abstract, em castelhano
Resumen, em francés Résume etc), sequido das palavras-chave que representam o conteudo do

trabalho, também traduzidas.

— llustracoes
As ilustracdes (gréafico, gravura, diagrama, desenho, fotografia, mapa, esquema, fluxograma,
organograma, quadro, retrato, figura, planta, imagem, entre outros), servem para explicar e
facilitar o entendimento do texto. Sua identificacdo (Quadro, Figura, Grafico etc.) aparece na
parte superior, seguida do seu nimero de ordem em algarismos arabicos e do respectivo titulo
e/ou legenda explicativa de forma breve e clara, exemplo: Quadro 1 — Valores técnicos de
medicdo de gasto energético. Devem estar situadas 0 mais proximo possivel da indica¢do no
texto. As ilustracdes devem ser acompanhadas de fonte de origem, declinando-se o sobrenome
do(s) autor(es), 0 ano e 0 nimero da pagina da obra de onde foi retirada. Por vezes, as ilustrac6es
recebem adaptacGes dos autores do trabalho, assim, deve-se mencionar a expressao
“adaptado(a) de”, antes do sobrenome do autor original. Em caso da ilustragdo ser criada pelo
préprio autor do trabalho, é aconselhavel mencionar a expresséo “elaborado(a) pelo autor”, para
evitar duvida se tal ilustracdo pertence, realmente, ao autor do trabalho, ou se, por equivoco, foi

deixado de mencionar a fonte original.

— Tabelas
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As tabelas sdo informagbes numéricas geralmente tratadas estatisticamente. O titulo deve
aparecer na parte superior e deve preceder da palavra Tabela e de seu nimero de ordem e em
seguida o nome da tabela, exemplo: Tabela 1 — Perfil socioecondmico da populagdo
entrevistada. A fonte citada na construgédo da tabela ou eventuais notas devem aparecer abaixo
da tabela. Tanto no titulo quanto na fonte, na nota ou no corpo da tabela o tamanho da fonte
deve ser 10.

— Lista de ilustracdes
Deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por
seu nome especifico, travessao, titulo e respectivo nimero da pagina ou folha. Exemplo:
Gréfico 1 — Empréstimos de Obras Literarias 2011 5

Quando necessario, recomenda-se a elaboracao de lista prépria para cada tipo de ilustracao.

— Lista de Tabelas e Quadros
Listas de Tabelas e Quadros devem ser elaboradas separadamente, com numeracao
independente e sequencial. O titulo € colocado na parte superior, precedido de Tabela ou
Quadro e de seu numero de ordem em algarismos arabicos. As fontes, quando citadas, aparecem
logo abaixo do quadro ou tabela, apds o fio de fechamento, e tamanho da letra 10.
Nota: A lista de quadros pode vir na lista de ilustragdes, diferentemente da lista de tabelas que

deve estar em lista propria. Nas tabelas, o titulo é escrito na parte superior

— Listas de abreviaturas e siglas
Consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas de seus
significados por extenso. Deve-se evitar a0 maximo o0 uso de abreviaturas e siglas. Caso
necessario consulte normas e dicionarios para verificar a forma correta para abreviar as
palavras. Recomenda-se lista prépria para cada tipo (abreviaturas e siglas). Obs.: quando a sigla
é mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre parénteses, precedida do nome

completo. Exemplo: Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

— Lista de simbolos
Deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido significado.
Nota: As listas tém apresentacdo similar a do sumario. Quando pouco extensas, podem figurar
sequencialmente no texto. As listas sdo opcionais e ndo devem ser feitas com numero inferior

a cinco itens.

— Sumario (Elemento Obrigatério) (APENDICE J)
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E a enumeraco das principais divisdes, secdes e partes do trabalho, feita na ordem em que estas
aparecem no texto. As partes que o precedem ndo devem ser relacionadas, ou seja, 0s elementos
pré-textuais (dedicatéria, agradecimentos, epigrafe...) ndo devem constar no sumario. A palavra
sumario deve ser redigida com letras maidsculas e centralizada, e deve-se usar a mesma fonte
usada no texto das principais divisdes. Devera ser numerado de acordo com a norma da ABNT
(NBR 6027). A paginacdo pode ser indicada das seguintes formas: pagina inicial do capitulo,
paginas extremas ou paginas em que se distribui o texto. Usa-se, N0 mesmo sumario, apenas
uma das formas de indicacéo de paginas.

Exemplos das trés formas de paginacéo

1 Teoria da literatura23

1 Teoria da literatura23-47

1 Teoria da literatura ............ccoeeeeeennnnn. 24, 46, 52-80

Nota: o sumario deve figurar como ultimo elemento pré-textual do projeto.

3.2.2 Elementos textuais (Corpo do Texto) Introducgéo

E a parte do trabalho que tem o objetivo de situar o leitor quanto ao tema tratado e aos
procedimentos utilizados, fazendo uma apresentacdo geral. O texto pode conter subdivisdes ou
subitens e deve ser revisto apds o término do trabalho. Deve constar de:

- delimitacdo do assunto;

objetivos;

justificativa da escolha do tema;

referencial tedrico-metodoldgico;

limitacGes a realizacdo do trabalho;

- forma de organizacéo do texto.

Desenvolvimento
Compreende todas as secOes e as subdivisbes do texto. O desenvolvimento é a parte do

discurso destinada a apresentacdo do referencial tedrico utilizado na pesquisa, da metodologia

adotada, dos resultados encontrados, sua analise qualitativa e/ou quantitativa. Incluem-se as
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hipoteses estatisticas e os parametros de comparagio. E nesta parte, também, que o autor discute
os resultados, comparando-0s com outras pesquisas ja realizadas e apresenta suas implicacdes
para a teoria, a pratica e as pesquisas subsequentes.

Referencial tedrico é a fundamentacdo tedrica do trabalho, ou seja, é o levantamento da
literatura sobre o objeto de estudo, indicando o estagio de desenvolvimento do tema, conhecido
também com outras denominagdes: revisdao da literatura, embasamento tedrico, revisao
conceitual, aporte tedrico etc. E importante a analise das obras mais recentes dos principais
autores que tratam do tema.

Metodologia é a parte do desenvolvimento do trabalho em que o autor descreve o
percurso metodoldgico seguido no decorrer de seu trabalho, devendo ficar evidente sua relacdo
com os objetivos ou hipdteses da pesquisa. Aqui devem ser explicitadas: as variaveis relevantes
dos sujeitos, os materiais e instrumentos empregados na coleta dos dados, a situagé@o de coleta
e os procedimentos usados para realiza-la. E importante que sejam indicados com precisio 0s
procedimentos de analise e todos os dados pertinentes que viabilizem as respostas aos objetivos
da pesquisa.

Os resultados séo, geralmente, apresentados na forma de texto, ilustracdes ou tabelas. O
texto dos resultados apresentados numa ilustracdo ou tabela deve ser redigido no passado,
evitando-se repeticdo de informacdes.

Estruturalmente, a discussdo tem o objetivo principal de fundamentar as conclusdes do
trabalho, validando-as. Deve-se evitar a repeticdo dos resultados e sua comparacdo com a
literatura, simplesmente apresentar explicacGes e regras gerais.

O fechamento do discurso se da na conclusdo, cujo grau relativo de generalidade € maior

que o dos resultados.

Conclusdo ou Consideracdes finais
Deve aparecer como parte distinta, ao final do desenvolvimento. Deve conter a sintese
da discusséo, a avaliacdo do trabalho, as propostas de novos problemas e as novas questdes que

possam surgir no desenrolar da pesquisa.
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3.2.2. Elementos pds-textuais

Referéncias
Ver secéo 6 e 7 — Referéncias

Glossario

E arelagdo de palavras de uso restrito, acompanhadas das respectivas definicdes. Figura apds o
texto, com o objetivo de esclarecer ao leitor sobre o significado dos termos empregados no
trabalho. E apresentado em ordem alfabética.

Apéndice(s) e Anexo(s)

Documentos complementares e/ou comprobatorios do texto. O apéndice € elaborado pelo
proprio autor e 0 anexo é a informacdo suplementar ndo elaborada pelo autor. Trazem
informac0es esclarecedoras, tabelas ou dados colocados a parte, para ndo “quebrar” a sequéncia
l0gica da exposicdo. Quando hd mais de um, cada anexo contém no alto da pagina a indicacao
ANEXO ou APENDICE em letras maitsculas, sequida da letra do alfabeto em ordem e, caso
esgotem-se as 23 letras do alfabeto, utilizam-se letras dobradas; ANEXO A — Avaliacao
numérica de células inflamatdrias. Os anexos devem ser citados no texto entre parénteses,
quando vierem no final da frase. Se inserido na redacdo, o termo ANEXO vem livre de

parénteses com a respectiva letra.

indice(s)
Lista de palavras ou frases (assuntos, nomes das pessoas, nomes geograficos, acontecimentos
etc.) ordenadas segundo determinado critério, que localiza e remete para as informacdes

contidas no texto.
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4. APRESENTACAO GRAFICA DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

As recomendacdes desta parte referem-se a norma NBR 14724, 2011.

4.1. FORMATO (APENDICE A E B)

Papel branco ou reciclado, frente (anverso) e verso (recomendado), formato A4 (21,0
cm X 29,7 cm). Recomenda-se para digitacdo do texto, a cor preta, podendo utilizar outras cores
somente nas ilustragdes, fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12, exceto nas citagdes de
mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo e legendas das ilustracfes e das tabelas que
devem ser digitadas em tamanho menor e uniforme, no caso tamanho 10.

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha. Recomenda-se que 0s
elementos textuais e pos-textuais sejam digitados no anverso e verso das folhas.

Margens para 0 anverso: esquerda e superior de 3 cm direita e inferior de 2 cm. Margens

para o verso: direita e superior de 3 cm esquerda e inferior de 2 cm

4.2. ESPACEJAMENTO (APENDICE L).

Todo o texto do trabalho académico deve ser digitado em espaco 1,5 entre linhas. O
espaco simples € usado nas citacbes longas, nas notas de rodapé, entre as linhas de uma
referéncia, nas legendas das ilustracdes e tabelas, na ficha catalografica e na nota de tese. As
referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por espaco simples.

O alinhamento deve ser justificado, com excecdo das referéncias.

Os titulos devem ser digitados a partir da margem esquerda, a um espaco dos respectivos
indicativos, ou seja, clicando uma vez na barra de espaco, depois do numero indicativo,
correspondente a um caractere.

Os titulos das seces e subsecoes devem ser separados dos textos que 0s antecedem ou
que os sucedem, por um espaco de 1,5, correspondendo a clicar uma vez na tecla “enter”.
Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo
da primeira letra da primeira palavra do titulo.

Os titulos sem indicativos numéricos devem ser centralizados (errata, agradecimentos,
listas, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s)).

As referéncias devem ser digitadas ordenadas pelo sistema alfabético, usando-se espago

simples entre as linhas, e ser alinhadas somente a margem esquerda.
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4.3. PAGINACAO (ANEXO D)

A numeracdo é colocada a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos
arébicos, no campo superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo
algarismo a 2 cm da borda direita da folha. A capa ndo é contada na humeracédo de folhas. Da
folha de rosto até o sumério sdo contadas, mas ndo recebem nimeros. Os apéndices e anexos
devem ser numerados de maneira continua, seguindo o texto principal. Digitando o trabalho
somente no anverso da folha, contar somente a pagina escrita. Quando o trabalho for digitado
em anverso e verso, a numeracao das paginas deve ser colocada no anverso da folha, no canto

superior direito e no verso, no canto superior esquerdo.

4.4. PARAGRAFO (APENDICE L)

Cada paragrafo deve vir recuados 1,25 cm da margem esquerda. Esse espaco

corresponde ao paragrafo automatico do editor de texto do computador.

4.5. NUMERACAO PROGRESSIVA

Tem por objetivo proporcionar o desenvolvimento claro e coerente de um texto e
facilitar a localizacdo de cada uma de suas partes. Os capitulos constituem as se¢des primarias,
as subdivisdes desses, as secdes secundarias e assim sucessivamente. A Associacao Brasileira
de Normas Técnicas (1989) sugere até cinco subdivisdes. Os titulos das se¢fes primarias, por
serem as principais divisdes de um texto, devem iniciar em folha distinta, sempre no anverso
(frente). Utiliza-se para o destaque das sec¢des, negrito, italico ou grifo, caixa alta ou versal, que

deve ser mantido em todo o texto.

Exemplo:
1 SECAO PRIMARIA = (CAIXA ALTA, negrito, tamanho 12)
1.1  SECAO SECUNDARIA (CAIXA ALTA, sem negrito, tamanho 12)

1.1.1  Secdo terciaria (Caixa alta baixa, negrito, tamanho 12)
1.1.1.1 Sec¢do quaternaria (caixa alta baixa, sem negrito, tamanho 12)

1.1.1.1.1 Secédo quinaria (caixa alta baixa, italico, tamanho 12)
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ESQUEMA DE FORMATACAO

Descricéo

Tamanho

Formatacéo (instruc@es e modelo)

Configuracgdo de pagina - anverso

Apéndice A

Configuracdo de pagina - verso

Apéndice B

Capa

12

Apéndice C

Folha de rosto

12

Apéndice D

Folha de aprovagéo

12

Apéndice E

Dedicatdria (opcional)

Livre

Livre; Sem titulo; Parte inferior direito da pagina;
Apéndice F

Agradecimentos (opcional)

12

Espaco simples; Titulo centralizado, ndo numerado.
Apéndice G

Epigrafe (opcional)

Livre

Livre; Sem titulo; Apéndice H

Resumo

12

Espaco 1,5: Paragrafo Unico; Titulo centralizado, ndo
numerado. Apéndice |

Lista de ilustracBes/tabelas (opcional)

12

Espaco 1,5: Titulo centralizado, ndo numerado.

Lista de siglas/abreviaturas (opcional)

12

Espaco 1,5:
Titulo centralizado, ndo numerado.

Sumario

12

Titulo centralizado, ndo numerado.
Apéndice J

Corpo do texto

12

Arial ou Times;

Espaco 1,5;

Justificado (exceto titulos e subtitulos);
Sempre no anverso da folha (frente da folha).
Apéndice A, L

Titulos de secdes e subsecbes

12

Alinhados a esquerda;

Numerados a partir da Introducdo até a conclusao;
Indicativo numérico separado do texto por um espaco
de 1,5. Titulos de se¢cdes primérias devem comecar em
pagina impar (anverso ou frente da folha)

Citac0es curtas (ate trés linhas)

12

Inseridas no paragrafo;

Citacdo textual entre aspas, com indicacdo de autor,
data e pagina;

Citacdo livre sem aspas, com indicacéo do autor, data.
O numero das paginas é opcional. Apéndice J

CitacBes longas (mais de trés linhas)

10

Padronizacéo de recuo, preferéncia 4 cm;
Espaco simples;

Sem aspas, com indicacdo do autor, data e
pagina.

Chamadas das cita¢des

12

Incluidas no paragrafo, devem ser em letras mindsculas
— ex: Conforme Fonseca (2005, p. 23);
Dentro dos parénteses em
minusculas (Fonseca, 2005, p. 23).

letras

Legenda e fonte das ilustracdes

10

Parte inferior da ilustracéo;

Legenda e fonte das tabelas

10

Legenda na parte superior;
Fonte na parte inferior.

Notas de rodapé

10

Espaco simples (formatacdo automatica do editor de
textos).

Referéncias

12

Espaco simples;

Separadas por 1 espacos simples entre elas;
Alinhadas somente a esquerda;

Titulo centralizado, ndo numerado.

Usa-se somente Referéncias, pois este termo inclui
tanto referencias bibliogréficas, quanto eletrénicas,
entre outras.

Apéndice e/ou Anexo

Livre

Identificados por letras;
Titulo centralizado.
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5. ORIENTACAO PARA ELABORACAO DE CITACOES

As citacOes sao trechos transcritos ou informagdes retiradas das publicacGes consultadas
para a realizacdo do trabalho. S&o introduzidas no texto com o propoésito de esclarecer ou
complementar as ideias do autor. A fonte de onde foi extraida a informacdo deve ser citada
obrigatoriamente, respeitando-se os direitos autorais. Caso contrario, consistird em plagio,
definido por Rodrigues (2005, p. 31) como cépia de textos ou apropriacdo de ideias dos outros,
sem indicar a fonte de onde se extrairam as informagdes. Rodrigues (2005, p. 31) também

comenta que:

ndo é proibido copiar textos ou ideias de outrem; no entanto, exigi-se que
reconhecamos explicitamente o que ‘utilizamos’ de outros autores, porque no meio
académico as ideias podem ser amplamente divulgadas. O trabalho intelectual
também supde as ideias importadas.

Kirkpatrick (2001 apud Rodrigues, 2005, p. 31) declara que um trabalho plagiado, por
exemplo, acaba sendo reconhecido pelo fato de o autor ndo indicar claramente suas fontes.
Escritores politicamente corretos reconhecem publicamente que as ideias sdo concebidas no
contexto de outras ideias.

As citacOGes podem ser diretas (curta ou longa), indiretas ou citacdo de citacéo.

5.1. CITACAO DIRETA, OU TEXTUAL CURTA (ATE TRES LINHAS)

E a transcricdo literal das palavras do autor, respeitando todas as suas caracteristicas.
Deve ser feita na continuacdo do texto, entre aspas duplas, seguidas pela referéncia do autor,
ano do livro e numero da pagina consultada.

Exemplos:

No comeco da frase:
Salomon (1999, p. 299) destaca que a elaboracdo de uma monografia “exige uma preparacao:

saber trabalhar intelectualmente, com habitos de estudo, leitura e documentagao pessoal”.

Referéncias

SALOMON, Délcio Vieira. Como fazer uma monografia. 4. ed. Sdo Paulo: Martins
Fontes, 1999.
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No final da frase:
Maria Ortiz, moradora da Ladeira do Pelourinho, em Salvador, que de sua janela jogou agua

fervendo nos invasores holandeses, incentivando os homens a continuarem a luta. Detalhe
pitoresco é que na hora do almoco, enquanto os maridos comiam, as mulheres lutavam em seu
lugar. Este fato levou os europeus a acreditarem que “o baiano ao meio dia vira mulher” (Mott,

1988, p. 13).

No meio da frase:
A titulo de embasamento tedrico, destacamos Rudio (1979, p. 9), que diz que “pesquisa, no

sentido mais amplo, é um conjunto de atividades orientadas para a busca de um determinado

conhecimento”.

5.2. CITACAO DIRETA, OU TEXTUAL LONGA (MAIS DE TRES LINHAS)

Transcrigdes de mais de trés linhas devem ser apresentadas sem aspas, em fonte 10 e
espaco simples. Deve-se padronizar o recuo em relacdo a margem esquerda. Recomenda-se 0
recuo de 4cm separado dos paragrafos anterior e posterior por espaco duplo.

Exemplos:

A pesquisa cientifica € um produto da interacdo dos homens. Sendo assim, ndo pode ser
caracterizada como um fato neutro, que ndo traz consigo a subjetividade. O propoésito de uma
investigacdo cientifica é:

[...] descobrir respostas para perguntas pelo emprego de procedimentos cientificos,
que sdo processos criados para aumentar a probabilidade de que a informac&o obtida
seja significativa para a pergunta proposta, além disso, seja precisa e ndo-viesada.
E acima de tudo, o resultado de uma atitude do ser humano diante do mundo que o
cerca, do qual ele mesmo é parte integrante, para entendé- lo, reconstrui-lo e,
consequentemente, torna-lo inteligivel (Fachin, 2001, p.9).

Podemos ilustrar o conceito de nacdo, com destaque a sua identidade comunitaria, através do

seguinte trecho:

A nacdo pode ser uma figura coletiva do Sujeito. Ela é o quando se define
simultaneamente pela vontade de viver junto no quadro de instituicdes livres e por
uma memoria coletiva. Tornou-se habitual opor uma defini¢do revolucionéria da
soberania nacional contra o rei, a uma concep¢do alemd da nagdo como
comunidades de destino (Touraine, 1994, p. 45).
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5.3. CITACAO INDIRETA OU LIVRE (PARAFRASE)

Ocorre quando se comentam o conteldo e as ideias do texto original, sem transcrever as
palavras do autor. Neste caso, € dispensavel o uso de aspas.

Formas de proceder:

Quando o nome(s) do(s) autor(es) faz parte integrante do texto mencionam-se a(s) data(s) da(s)
publicacdo(Ges) citada(s) entre parénteses, logo ap6s 0 nome do autor. Nas citacfes indiretas, a
inclusdo da péagina € opcional.

Exemplos:

Como lembra Martins (1984), o futuro desenvolvimento da informacéo esta cada dia mais

dependente de um plano unificado de normalizacgéo.

Segundo De Sordi (1995), deve-se considerar o conceito de qualidade de ensino como algo
impregnado de contetido ideoldgico. Sendo que a escola deve explicitar de que qualidade est

falando no planejamento de seus métodos de ensino.

A indicacdo da(s) fonte(s) entre parénteses pode-se apresentar no meio da citagdo ou suceder a
citacdo, para evitar interrupcdo na sequéncia do texto (vide exemplos no item 5.2 Citagédo
Direta, ou Textual Curta). Deve ser grafada em letraas maiuscula e minuscula.

Exemplo:

O ser humano, através de sua capacidade de reflexdo critica, procura interpretar os fenémenos
verificados no mundo empirico, procurando descobrir as relacdes de causas e efeitos (Dusilek,
1980).

Havendo mais de uma fonte a ser citada, recomenda-se que elas aparecam em ordem alfabética,
separadas por ponto e virgula.

Exemplo:

Ela polariza e encaminha, sob a forma de demanda coletiva, as necessidades de todos (Fonseca, 1997;
Paiva, 1997; Silva, 1997).
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5.4. CITACAO DE CITACAO

Citacdo de citacdo é aquela em que o autor do texto ndo tem acesso direto a obra citada (obra
original), valendo-se de citacdo constante em outra obra.
Forma de proceder:

Entre parénteses citar o sobrenome do autor do documento original e ano, seguido da expressao
latina “apud” (citado por), e o sobrenome do autor da obra que foi consultada, ano e péagina.

Obs.: No texto ndo tem problema usar o citado por, porém dentro de parenteses tem que ser
apud.

Na lista de referéncias bibliogréficas, indicar somente a publicacdo efetivamente consultada.
Exemplos:

A formulagdo do problema, de acordo com Marinho, ( 1980 apud Marconi; Lakatos,
1982, p. 25), apresenta-se como uma fase da pesquisa que, sendo bem delimitada simplifica

e facilita a maneira de conduzir a investigacao.

Segundo Freire (1994, p.13 apud Streck; Redin; Zitkoski, 2017, p.25), “[...] a

pedagogia do oprimido como centro, me aparecem tao atuais quanto outros a que me

A organizacdo documental € importante, sem ela, todo o resto seria invalidado, porém
o fazer bibliotecondmico é muito mais do que apenas isso dentro da biblioteca universitaria.
Ela deve estar a servico, ser uma atividade meio e ndo um fim em si mesma. O humano e a
técnica devem caminhar juntos, de forma equilibrada, para que a organizagao possa cumprir

seu papel social maior:

A industria de informacdo, isoladamente, ndo produz conhecimento. Produz
estoques de informagdo organizada para uso mediato ou futuro, ou, o que € pior, a
criacdo voluntéria no Brasil de uma base importante para sustentar a inddstria
transnacional de indistria da informacdo em ciéncia e tecnologia, na qual o
profissional € formado no pais para funcionar como um mero executor de normas e
regulamentos, sem, no entanto, té-los criado (Barreto,1990 apud Souza, 1991, p.
183).

5.5. SISTEMA DE CHAMADA, OU SEJA, INDICACAO DAS FONTES CITADAS.

As citacdes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada: numérico ou autor-data;

e devera ser seguida ao longo do trabalho.
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5.5.1. Sistema autor-data

Quando for pessoa fisica, a indicacdo deve ser feita pelo sobrenome do autor, em letras

maiusculas e minuscula.
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Quando o autor ndo ¢ parte da frase, a indicacdo vem toda entre parénteses.

Exemplo:

Quando envolver os pais, a escola também deve certificar-se de que a eles sejam dadas

funcdes as quais possam cumprir de maneira satisfatoria (Goldberg, 1990).

Quando o autor é parte integrante da frase, somente 0 ano e a pagina (se for o caso) aparecem
entre parénteses.

Exemplo:

Shrimali e Broota (1989) ja demonstraram a relacdo entre o periodo antecedente a operacdo
e a ansiedade.

5.6. CITACAO DE INFORMACAO VERBAL

Dados obtidos em fontes ndo publicadas formalmente (palestras, discursos, comunicacgdes entre
outros), quando utilizados, devem ser indicados no texto ou em nota.

Exemplo:

No texto:
Em discurso proferido por Jadir dos Santos, em 21 de marco de 2019, no auditério da ABNT,

foram descritos os prinipais aspectos da cultura organizacional.

Exemplo 2:

No texto:
Jadir dos Santos descreveu os principais aspectos da cultura organizacional L.

Na nota:

1Discurso proferido no auditério da ABNT, em 21 de margo de 2019.
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5.7. CASOS ESPECIFICOS

a) Citacdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados no mesmo ano:
As citagdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados no mesmo ano, sao

diferenciadas pelo acréscimo de letras mindsculas, em ordem alfabética, ap6s a data e sem
espacejamento. O mesmo procedimento é feito na lista de referéncias.
Ex: Conforme Freire (1999a)

Conforme Freire (1999b)

b) Citacdo de obra de até trés autores:
Para a citacdo de obra de até trés autores, citados entre parénteses, estes sdo separados por ponto

e virgula (;).
Ex: (Faria; Vasconcelos; Pereira, 1999).

¢) Citacdo de uma obra de dois autores incluidos na frase:
No caso de citagdo de uma obra de dois autores incluidos na sentenga, estes sdo separados por

‘Ce,').
Ex.: Damido e Sarreta (1995).

d) Citacdo de uma obra de trés autores incluidos na frase:
No caso de trés, separa-se 0 primeiro do segundo por virgula e o segundo do terceiro por “¢”.

Ex: Faria, Guimardes e Azevedo (1998).

e) Citacdo de uma obra de mais de trés autores:

Para citacdo de uma obra de mais de trés autores, pode ser citado o primeiro seguido da
expressao et al., embora na referéncia conste todos os autores. Qualquer que seja 0 recurso
utilizado, este deve ser uniforme em todas as cita¢cdes no documento.

Exemplos:

De acordo com Maciel et al. (2019, p. 163), “os resultados dos testes mostram uma maior
prevaléncia(66,2% de insatisfacdo com imagem corporal [...]”.

De acordo com Maciel, Brum, Del Bianco e Costa (2019, p. 163), “os resultados dos testes mostram
uma maior prevaléncia(66,2% de insatisfagdo com imagem corporal [...]".

f) Citacdo de obras sem indicacdo de autoria:
No caso de citagdo de obras sem indicacdo de autoria, utiliza-se a primeira palavra do titulo,

seguida da supressdo indicada por [...], se o titulo for composto de mais de uma palavra.
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Exemplo:

No texto:
“As IES implantardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes de avaliacdo sistematica
das duas atividades” (Anteprojeto [...], 1987, p. 55).

Na lista de referéncia:
ANTEPROJETO de lei. Estudos e Debates, Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan. 1987.

g) Citacdo de trabalhos cujo autor é uma entidade coletiva:

Em se tratando de entidades coletivas, deve-se citar 0 nome por extenso ou a sigla da institui¢do.
Exemplos:

O marco zero do municipio de Araxé esta localizado no centro da rosacea inscrita no piso da
torre da Igreja Matriz de S0 Domingos, identificado como ARAXA — 00... (IPDSA, 2008, p.
18)

h) Citacdo de autores com 0 mesmo sobrenome e obras com 0 mesmo ano
de publicacdo: Acrescentam-se as iniciais de seus prenomes.

Exemplo:

(Oliveira, A., 2008)
(Oliveira, C., 2008)

i) Citacdo de autores com 0 mesmo sobrenome e obras com 0 mesmo ano
de publicacéo, cujas iniciais dos prenomes sao iguais:
Indicar os prenomes por extenso.

Exemplo:

Azevedo, Candido (1957)
Azevedo, Carlos (1957)
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) Citacdo de vérios autores para uma
mesma afirmacéo:

Exemplo:

Existe uma série de estudos que analisa a importancia relativa das variaveis que influenciam no
consumo alimentar da populacéo e, por conseguinte, no estado nutricional da populacéo(Alves,
1977, 1978; Dieese, 1973; Monteiro, 1977).

Nota: As citacdes sdo Uteis para corroborar as ideias desenvolvidas pelo autor no decorrer do
seu raciocinio. Qualquer que seja o tipo de citacdo, ndo deve ser inserida no texto sem discutir
as ideias dos autores.

5.8. NOTAS DE RODAPE (APENDICE N)

Notas de rodapé séo as indica¢des, anota¢es ou apontamentos ao texto que aparecem ao pé das
folhas em que sdo mencionadas para ndo interromper a sequéncia logica da leitura. Podem ser
bibliogréaficas (ou de referéncia) ou explicativas.

Nota: Optamos por ndo usar notas de rodape bibliograficas nos trabalhos académicos da nossa

Instituicao.

5.8.1. Notas de referéncia (APENDICE N)

A numeracdo das notas de referéncia é feita por algarismos arabicos, devendo ter numeragédo
Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. A primeira citacdo de uma obra, em nota de
rodapé, deve ter sua referéncia completa.
As notas de referéncia devem conter o sobrenome do autor, titulo da publicacdo, data da
publicacdo e outros dados para localizacdo da parte citada.
As subsequentes citacdes da MESMA OBRA podem ser referenciadas de forma abreviada,
desde que ndo haja referéncias intercaladas de outras obras do mesmo autor, utilizando as
seguintes expressdes latinas:

a) ibidem ou ibid. = (ha mesma obra);

b) idem ou id. = (mesmo autor);

¢) confira, confronte = Cf,;

d) apud = (citada por, conforme, segundo).
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Atencdo! As expressoes Id., Ibid., op. cit. e Cf. sé podem ser usadas em notas de rodapé, na
mesma pagina ou na folha da citacéo a que se referem.

Notas: Ndo se podem usar notas de referéncia e explicativas no mesmo trabalho, considerando-
se que tanto uma como outra sdo realizadas com numeracéo Unica e individual e com algarismos
arabicos.

O uso de notas de referéncia em rodapé é opcional. Mesmo que o sistema de chamada das
citagdes seja numérico, as referéncias podem aparecer apenas na listagem no final do texto ou

capitulo, porém completas.

5.8.2. Notas explicativas (APENDICE N)

S&0 notas usadas para comentarios, esclarecimentos ou explanacdes, que ndo possam ser
incluidas no texto. Devem ser feitas em algarismos arabicos, com numeracdo Unica e
consecutiva para cada capitulo ou parte. Recomenda-se que o filete que separa o texto da nota
de rodapé tem a extensdo de 5 cm a partir da margem esquerda.
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6. REFERENCIAS

Referéncia é um conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento,
que permite a sua identificacdo individual (NBR 6023, 2018).

Na elaboragdo das referéncias, deve-se obedecer a sequéncia dos elementos, conforme o0s
modelos apresentados neste manual. Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo, edicdo,

local, editora e data de publicagéo.

6.1. REGRAS BASICAS PARA A ELABORAQAO DAS REFERENCIAS
Transcrigdo dos elementos que compbem as referéncias:

- Formas de entrada (autores pessoais — sempre SOBRENOME(S) DO (S) AUTOR(ES),

pré-Nome(s); autoria coletiva e titulo);

Titulo e subtitulo;

Edicéo;

Local de publicacéo;
Editora;
- Ano;

Os itens para a elaboracédo da referéncia deverdo ser retirados principalmente da folha de rosto,
mas também podem ser encontrados em outras partes do documento.

Em caso de até 3 autores, separa-los por ponto e virgula.

Em caso de mais de 3 autores, colocar o primeiro seguido da expressdo et al.; Sobrenome
acompanhado de denominacdo de familia (Neto, Filho, Sobrinho, Janior).

Usa-se tal denominacdo junto ao sobrenome. Ex: VARGAS NETO, José; ALVES JUNIOR,
Henrique.

Quando néo se pode determinar a autoria, entra-se pela 12 palavra do titulo em letras maitsculas.
Ex.: O MANUAL de texto.

O local da publicacao deve ser indicado como consta no documento. Na auséncia do nome da
cidade, pode ser indicado o estado ou pais, desde que conste no documento.

Em caso de mais de um local, colocar o primeiro ou o de maior destaque.

Quando houver duas editoras com 0 mesmo local, indica-se ambas, separada por dois pontos.
Ex.: Rio de Janeiro: Elsevier: Campos, 2007.

Quando a editora for também autor (pessoa juridica), pode-se adotar no campo editora, a forma
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abreviada (ou sigla), desde que esta conste no documento.
Quando houver duas editoras com locais diferentes, indicam-se ambas, com seus respectivos
locais, separadas por ponto e virgula. Se forem trés editoras ou mais, indica-se a primeira ou a
que estiver em destaque.
Em caso de mais de uma editora, colocar a primeira ou a de maior destaque.
Convém que se padronizem os prenomes e sobrenomes para 0 mesmo autor, quando aparecerem
de formas diferentes em documentos distintos.
Na dificuldade de encontrar qualquer dado importante para a referéncia, verificar no verso da
folha de rosto, na falsa folha de rosto e no final do livro.
Na falta de local, colocar [S.I.]. Na falta de editora, colocar [s.n.].
Na falta de local e editora, colocar [S.I.: s.n.].
No caso de nédo aparecer data de publicacéo, usar:
[19697] para data provavel
[1973] para data certa, ndo indicada
[199-] para decada certa, ndo indicada
[199-7] para década provavel
[19 - - ] para século certo
[19 - - ?] para século provavel
A referéncia pode aparecer no rodapé, em listas de referéncia no final do trabalho ou
antecedendo errata, resumos e resenhas. Mesmo apresentadas em notas de rodapé, deverao
aparecer na lista de Referéncia.
Usa-se sublinhado, negrito ou italico no titulo dos documentos, porém apenas uma destas
opcdes podera ser adotada em todas as referéncias do trabalho. O UNIARAXA adota o negrito.
A regra apresentada ndo se aplica as obras sem indicacdo de autoria. No espacejamento e
alinhamento das referéncias devem-se observar:

a) a pontuacdo deve ser uniforme para todas as referéncias;

b) os diversos campos das referéncias (autor, titulo etc) sdo separados por um
espago;

c) as referéncias sdo digitadas usando-se espaco simples entre linhas e um
espacos para separar as referéncias entre si;

d) na listagem das referéncias, estas sdo alinhadas a esquerda;

e) quando aparecem em notas de rodapé, as referéncias sdo alinhadas a partir da

primeira palavra, destacando-se 0 expoente, sem espaco entre elas.

f) os documentos online, deve-se registrar o endereco eletrdnico, precedido da
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expressdo Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da expressdo Acesso em:
Os meses do ano podem ser abreviados na lingua de origem (ANEXO A, p. 68).
A indicacdo da traducdo, revisdo, atualizacdo ou colaboracdo deve ser acrescentada logo ap6s

o titulo, conforme aparece no documento.

7. APRESENTACAO DE REFERENCIAS

A sequir, serdo apresentados exemplos de formato de referéncias de materiais convencionais

(impressos), materiais especiais e documentos eletronicos.

7.1. REFERENCIAS EM FORMATO CONVENCIONAL

LIVROS E FOLHETOS NO TODO

Em titulos e subtitulos longos, pode-se suprimir as ultimas palavras, desde que ndo
seja alterado o sentido. A supressdo deve ser indicada por reticéncia entre colchete [...]

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo. Edicéo. Local (cidade de publicacéo): Editora, ano
de publicacdo. NUmero de paginas ou volumes. (Nome e nimero da serie, se
houver).

UM AUTOR
AFONSO, A. J. Avaliacao educacional: regulacdo e emancipacdo para uma sociologia das

politicas avaliativas contemporaneas. Sdo Paulo: Cortez, 2000. 151 p.

SALOMON, D. V. Como fazer uma monografia. 4. ed. Sdo Paulo: Martins Fontes, 1996.

DOIS AUTORES (separam-se 0s autores por ponto e virgula)

ABRAMOWICZ, A.; MOLL, J. (Org.). Para além do fracasso escolar. Campinas, SP:
Papirus, 1997. 208 p.

TRES AUTORES (separam-se 0s autores por ponto e virgula)
VIGOTSKY, Levi S.; LURIA, Alexander R.; LEONTIEV, Alexis N. Linguagem,
desenvolvimento e aprendizagem. Séo Paulo: Icone, 1994. 228 p.

MAIS DE TRES AUTORES (menciona-se apenas o primeiro acrescentando-se a expressio
et al.)

SILVA, L. L. M. et al. O ensino de lingua portuguesa no primeiro grau. Séo Paulo:
Contexto, 1986. 185 p.
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ATOS ADMINISTRATIVOS NORMATIVOS (associagOes, organizacdo, instituicoes)
Obras de cunho administrativo ou legal, de entidades independentes iniciam-se diretamente

pelo nome da entidade, em maidscula, por extenso, considerando a subordinacdo hierarquica,
quando houver. Acrescentar também outros elementos essenciais como epigrafe (tipo, nimero

e data de assinatura do documento), ementa e dados da publicagéo.

NOME DA INSTITUICAO, ORGANIZACAO ou ENTIDADE. Unidade
subordinada (se houver). Titulo: subtitulo. Edi¢do. Local de publicacéo, ano de
publicacdo, volume(s). (Nome e nimero da série, se houver).
BANCO CENTRAL DO BRASIL. Diretoria Colegiada n°3.348, de 3 de maio de 2007. Altera
0 Regulamento do Mercado de Cambio e Capitais Internacionais (RMCCI). Diario Oficial da
Unido: se¢do 1, Brasilia, DF, ano 144, n.85, p.32, 4 maio 2007.
Federacdo Internacional de Natacdo. Rio de Janeiro, 1998. 30 p.

Quando se tratam de 6rgdos governamentais da administracdo (Ministérios, Secretarias e
outros), iniciar pelo nome geografico em caixa alta (pais, estado ou municipio), considerando a

subordinacdo hierarquica, quando houver.

NOME DO PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Entidade institucional responséavel
pela publicacdo. Titulo: subtitulo. Edigédo. Local de publicacdo, ano de publicacéo.
Volume(s). (Nome do numero da série se houver).

BRASIL. Ministério da Educacdo e Cultura. Secretaria de Educacao Fisica e Esportes.

Educacéo fisica de 12 a 42 série do 1° grau. Brasilia, DF, 1981. 223 p.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Vigilancia em Salde. Departamento de

Vigilancia Epidemiologica. Manual de aconselhamento em hepatites virais. Brasilia, DF,
2005. 52 p.
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CAPITULO DO LIVRO SEM AUTORIA ESPECIAL

AUTOR(ES). Titulo do capitulo. In: AUTOR(ES). Titulo do livro. Edicdo. Local
de publicacédo: Editora, ano de publicacdo. Numero do capitulo, paginas inicial —
final da parte.

FOUCAULT, M. Os recursos para 0 bom adestramento. In: FOUCAULT, M.. Vigiar e punir.
14. ed. Petropolis: Cortez, 1987. cap. 2, p. 143-154.

CAPITULO DE LIVRO COM AUTORIA PROPRIA

AUTOR(ES) do capitulo. Titulo do capitulo. In: AUTOR(ES) do livro. Titulo:
subtitulo. Edigdo. Local: Editora, ano de publicacdo. Paginas inicial — final da parte.

ARROYO, M. G. Fracasso-sucesso: o peso da cultura escolar e do ordenamento da educagdo
basica. In. ABRAMOWICZ, A.; MOLL, J. (Org.). Para além do fracasso escolar.

CORRESPONDENCIA (inclui bilhete, carta, cartdo entre outros)

Remetente (autor). Titulo ou denominacéo. Destinatario (precedido pela expressédo
Destinatario:). Local, data e descricdo fisica (tipo). Quando necessario acrescentam-
se elementos complementares para melhor identificar o documento.

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moyses Vellinho. Porto Alegre, 6 jun. 1979. 1

cartdo pessoal.
PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moyses Vellinho. Porto Alegre, 6 jun. 1979. 1

cartdo pessoal. Autografado.

EVENTOS NO TODO (Congressos, Seminarios, Reunides etc.)
CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 10., 1979,

Curitiba. Anais [...] Curitiba: Associacao Bibliotecaria do Parana, 1979. 3 v.

i |

EVENTOS CONSIDERADOS EM PARTE
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AUTOR(ES). Titulo: subtitulo. In: NOME DO EVENTO CIENTIFICO, niimero,
ano, local de realizacdo. Titulo da publicacgdo: subtitulo. Local de publicag&o:
Editora, ano de publicacdo. Pagina inicial — pagina final do trabalho.

ORTIZ, Alceu Loureiro. Formas alternativas de estruturagdo do Poder Judiciario. In:
CONFERENCIA NACIONAL DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL, 11,
1986, Belém. Anais [...][S. I.]: OAB, [19867]. p. 207-208.

PERIODICO CONSIDERADO NO TODO (colegio)

TITULO DO PERIODICO. Local (cidade) de publicacio: Editor-autor, ano do
primeiro volume e/ou ultimo. ISSN. Periodicidade.

EVIDENCIA: olhares e pesquisa em saberes educacionais. Araxa: Uniaraxa: Instituto Superior
de Educacdo, 2006-. ISSN 1808-2327. Anual.

REVISTA JURIDICA DO UNIARAXA. Araxa: Uniaraxa: Instituto de Ciéncias Exatas e
Humanas, 1997. ISSN 1807-3956. Anual.

ARTIGO DE PERIODICO

AUTOR(ES). Titulo do artigo. Titulo do periddico, Local de publicacdo (cidade), nUmero do

volume, nimero do fasciculo, paginas inicial — final, més e ano.

LODI, Ivana Guimardes. Historia oral de vida: um caminho de construcdo da identidade
RESENDE, Marcelo Chaer. Turnos ininterruptos de revezamento. Revista Juridica do

Uniaraxa, Araxa, v. 9, n. 8, p.135-141, 2005.
2006.

MACHADO, Wiliam César Alves; FIGUEIREDO, Nébia Maria Almeida de. Cuidar e ser

cuidado: a dimensdo subjetiva de uma experiéncia de gquase-morte. Revista Enfermagem

ARTIGO DE PERIODICO SEM AUTORIA

TITULO do artigo. Titulo do periédico, Local de publicacdo, nimero do volume,
numero do fasciculo, paginas inicial — final, més (abreviado) e ano de publicacéo.

DILEMAS da construcdo. Téchne: revista de tecnologia da construcao, Séo Paulo, v. 7, n. 36,
p. 8-9, set./out. 1998.
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ANAIS DE CONGRESSO PUBLICADOS EM PERIODICO

AUTOR(ES). Titulo do artigo. Titulo do periodico, local de publica¢do, nimero
do volume, numero do fasciculo, paginas inicial — final, més (abreviado) e ano de
publicacdo. Nota indicando em qual evento foi apresentado.

HORN, M. M.; COSTA, A. S.; MORAES, J. C. F. Qualidade do sémen bovino congelado
submetido a repetidas exposicOes ao ambiente. Revista Brasileira de Reproducdo Animal,
Belo Horizonte, v. 21, n. 2, p. 51-53, 1997. Trabalho apresentado no 12° Congresso Brasileiro

de Reproducdo Animal, Belo Horizonte, 1997.

ARTIGOS PUBLICADOS EM JORNAIS

AUTOR(ES). Titulo do artigo. Titulo do Jornal, local de publicacdo, dia, més
abreviado e ano. Numero ou titulo do caderno, secdo ou suplemento. Pagina inicial —
pagina final. Numero de ordem das colunas.

OLIVEIRA, W. P. de. Judd, educacdo fisica e moral. Estado de Minas, Belo Horizonte, 17 mar.
1981. Caderno de Esporte, p. 7.

Nota: Quando nédo apresentar sec¢do, caderno ou parte, a paginacdo do artigo antecede a data.
LARANJO, Hélio. O fim da propaganda. Correio, Uberlandia, p. 1, 29 set. 2000.

ARTIGO DE JORNAL SEM INDICACAO DE AUTORIA

TITULO DO ARTIGO. Titulo do Jornal, local de publicacéo, data de publicacéo
(dia, més abreviado e ano). Numero ou titulo do caderno, secdo ou suplemento.
Pagina do artigo referenciado...

COMO evitar os radicais livres. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, 9 abr. 1998. Esportes, p. 5.

ENTREVISTAS PUBLICADAS (livros, revistas e jornais)

Entrevista Individual

NOME DO ENTREVISTADO. Titulo da entrevista. Dados de onde a entrevista
foi publicada. Nota de entrevista e nome o entrevistador.

PINHEIRO NETO, Jodo. Quem matou JK? Isto E, Sdo Paulo, n. 1319, p. 4-6, 11 jan. 1995.

Entrevista concedida a Eliane Lobato.
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NAVA, Pedro. Pedro Nava: inédito. Juiz de Fora: Esdeva, 1984. Entrevista concedida a Ricardo

Barbosa.

Entrevista Ndo Publicada
ARNS, Paulo Evaristo. Entrevista concedida a Jorge Miklos. S&o Paulo, 22 fev. 1997.

TESES e DISSERTACOES

AUTOR. Titulo: subtitulo. Data de entrega. NUmero total de folhas. Tipo de
trabalho (grau) — vinculagéo académica, local e data de apresentagdo ou defesa,
mencionada na folha de apresentacao.

DALBEN, A. I. L. F. Avaliacdo escolar: um processo de reflexdo da pratica docente e da

formacdo do professor no trabalho. 1998. 267 f. Tese (Doutorado em Educacdo)-Faculdade de

RIBEIRO, E. A. A prética pedagogica da avaliacdo escolar: um estudo de caso no contexto
do CEFET/MG-UNED/ARAXA. 2002. 204 f. Dissertacdo (Mestrado em Educacgo)-Centro

DICIONARIO NO TODO

AUTOR(ES). Titulo. Edicéo. Local de publicacdo: Editora, ano de publicacao.
(NUmero de paginas ou volumes).

FERREIRA, A. B. de H. Novo diciondrio da lingua portuguesa. 2. ed. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 1986. 1836 p.
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VERBETE DE DICIONARIO

AUTOR(ES) [Autor do trabalho]. Titulo: subtitulo. In: Titulo do dicionario. /
AUTOR(ES), Nome [Autor(es) do dicionario(s)]. Local: Editora, ano de
publicac6es, Volumes, pagina inicial-pagina final do trabalho.

BARBOSA, Waldemar de Almeida. Quilombo do Ambrédsio. In: DICIONARIO histérico-
geografico de Minas Gerais. Belo Horizonte: Saterb, 1971. p. 396-397.

ENCICLOPEDIA NO TODO

TITULO da enciclopédia. Local: Editora, ano de publicacdo. Volumes.

NOVA Enciclopédia llustrada Folha. Sdo Paulo: Folha da Manha, 1996. 2 v.

VERBETE DE ENCICLOPEDIA

AUTOR(ES), Nome [Autor do trabalho / se houver]. Titulo: subtitulo. In: Titulo
da enciclopedia. Local: Editora, ano de publicacdo. Volumes, pagina inicial-
pagina final do verbete.

FREIRE, J. G. Pater familias. In: ENCICLOPEDIA Luso-Brasileira de Cultura Verbo. Lisboa:
Editorial Verbo, 1971. p. 237.

DOCUMENTOS JURIDICOS

Legislacdo

Inclui constituicbes, emendas constitucionais, textos legais infraconstitucionais (lei
complementar e ordinaria, medidas provisorias, decretos, resolu¢cdes do Senado etc), normas
emanadas das entidades coletivas publicas e privadas (atos normativos, portarias, resolucdes,
ordens de servigo, instrugdes normativas, comunicados, avisos, circulares, decisdes

administrativas etc).

JURISDICAO (Nome do pais, estado ou municipio) ou NOME DA ENTIDADE
(no caso de normas). Titulo, numeracdo e data (dias, més e ano). Elementos
complementares para melhor identificacdo do documento (se necessario). Dados da
publicacdo que transcreveu o documento.
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BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Brasilia,
DF, Senado Federal, 1988.

MINAS GERAIS. Decreto n. 17.248 de 4 de julho de 1975. Minas Gerais, Belo Horizonte, 5
jul. 1975. p. 5.

Doutrina
Inclui discussao técnica sobre questdes legais, apresentadas em documentos convencionais ou

em meio eletrénico: livros, artigos de periddicos, congressos etc. A referéncia destes

documentos segue a mesma estrutura dos apresentados anteriormente.

AUTOR(ES). Titulo. Dados da publicacdo que transcreveu o documento

BITTAR, Carlos Alberto. Direitos do consumidor: codigo de defesa do consumidor. 6. ed. Rio

de Janeiro: Forense Universitaria, 2003.

Jurisprudéncia
Inclui simulas, enunciados, acérdéos, sentencas, entre outras decisdes judiciais.

JURISDICAO (Nome do pais, estado ou municipio) e Orgéo judiciario competente.
Titulo (natureza da decisdo ou ementa) e numero. Partes envolvidas (se houver).
Relator. Local, data (dia, més e ano). Dados da publicacdo que transcreveu o
documento.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n® 312. No processo administrativo para

imposicao de multa de transito, sdo necessarias as notificacdes da autuacdo e da aplicacdo da

BRASIL. Supremo Tribunal de Justica. Habeas-corpus n° 40.283. Brasilia, DF, 31 de agosto de
2005. Diario da Justica, Brasilia, DF, 19 set. 2005. Sec¢éo 1, p. 389.

7.2. REFERENCIAS DE DOCUMENTOS ELETRONICOS

Documentos eletrénicos sdo 0s suportes nos quais as informacoes eletronicas sdo armazenadas
em diversos formatos, como: disquetes, CD-ROM, fitas magnéticas, bases de dados acessadas
via Internet (online), mensagens trocadas via correio eletrénico (e-mail, whatsApp), listas de
discussdo etc. Para a elaboragdo de referéncias desses documentos, devem-se indicar 0s

elementos essenciais
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a sua identificagdo: autor, denominag&o ou titulo e subtitulo (se houver) do produto ou servico,
indicacdo de responsabilidade, endereco eletrdnico e data de acesso. Em caso de haver
necessidade de se indicar a imprensa (local, editora e data) devem-se indicar todos os elementos
até mesmo a data aproximada [19 - -], sem local [S.1] ou sem editora [s.n.]. O cddigo de registro
digital (DOI) é um elemento complementar nas referéncias destes documentos.

CD-Rom CONSIDERADO NO TODO
ABRIL MULTIMIDIA. Almanaque Abril. Sdo Paulo: Abril, 1996. 1 CD-ROM.

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Dicionario Aurélio século XXI. Verséo 3. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, Lexicon. 1999. 1 CD-ROM.

CD-Rom - TEXTO PARCIAL
ASSIS, Machado de. Memorias péstumas de Bras Cubas. In: MACHADO de Assis: romances.
Sé&o Paulo: C. Fiori, 1998. 1 CD-ROM.

BASE DE DADOS CONSIDERADA NO TODO
INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACAO EM CIENCIAS E TECNOLOGIA. Bases

de dados em Ciéncias e Tecnologia. Brasilia, DF, n. 1, 1996. 1 CD-ROM.

BASE DE DADOS - TEXTO PARCIAL
PEIXOTO, Maria de Fatima Vieira. Funcéo citagdo como fator de recuperacdo de uma rede de
assunto. In: INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACAO EM CIENCIAS E

TECNOLOGIA. Bases de dados em Ciéncias e Tecnologia, Brasilia, DF, n. 1, 1996. 1 CD-
ROM.

TRABALHO CIENTIFICO CONSIDERADO NO TODO
FONSECA, Maria Clara. Biblioteca Publica: da extensdo a acdo cultural como préatica de

cidadania. 2005. 1 CD-ROM. Dissertacdo (Mestrado em Ciéncia da Informacéo)-Programa de
Pés-Graduacdo em Ciéncia da Informacdo, Pontificia Universidade Catdlica de Campinas,
Campinas, SP, 2005.

EVENTOS CONSIDERADOS NO TODO (Congressos, Seminarios, Encontros etc)

ENCONTRO NACIONAL DE PESQUISA EM CIENCIAS DA INFORMACAO, 6., 2005,
Floriandpolis. Anais [...] Florianépolis: FAPESC, 2005. 1 CD-ROM.

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA, DOCUMENTAGCAO E CIENCIA
DA INFORMAGCAO, 21., 2005, Curitiba. Anais [...] Curitiba: Associacdo Bibliotecaria do
Parana, FEBAB, 2005. 1 CD-ROM.
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TRABALHO APRESENTADO EM CONGRESSO
FONSECA, Maria Clara; JACON, Maria do Carmo Moreira; AZEVEDO, Maria Elizabeth de.

Caracteristicas socio-demogréficas e insercdo do profissional da informacdo no mercado de
trabalho. In: ENCONTRO NACIONAL DE PESQUISA EM CIENCIAS DA
INFORMAGCAO, 6., 2005, Floriandpolis. Anais [...] Floriandpolis: FAPESC, 2005. 1 CD-
ROM.

PAGINAS DA INTERNET / HOMEPAGE

MOURA, G. A. C. de. Citacéao e referéncias a documentos eletrénicos. Revisado em jan.
2001. Disponivel em: http://www.quatrocantos.com/tec_web/refere. Acesso em: 22 set.
CENTRO UNIVERSITARIO DO PLANALTO DE ARAXA. Pro-Reitora de Administracéo e

Financas. Central de estagios e empregos: elo ambiental (emprego). Araxa, 2006.
Disponivel em: http://www.uniaraxa.edu.br/mural/editais/2006/emprego015.pdf. Acesso em:
24 jul. 2006.

LIVES

Elementos essenciais:

TITULO da live. Palestrante. Moderador (se constar). Cidade: instituicio responsavel, data.
Descricdo fisica. Live publicada pelo canal ... (se constar). Disponibilidade. Data de acesso.

ABORDANDO plagio e autoplagio em trabalhos académicos. Palestrante: Natacia Evangelista de
Lima. Mediadora: Rosane Garcia Collevatti. [Goiania]: UFG, 6 ago. 2020. 1 video (90 min). Live.
Disponivel em: https://www.youtube.com/

watch?v=GXQLeJGFgKs. Acesso em: 12 nov. 2020.

BLOGS

Elementos essenciais:

AUTOR. Titulo da informagdo. In: AUTOR do blog. Titulo do blog. Local, data. Descricéo fisica do
meio eletronico.

LARA, Rodrigo. O verdadeiro Dracula. In; ALEXANDRE FILHO, Paulo. Histdria blog. [Recife], 14

ago. 2014. Disponivel em: https://historiablog.org/2014/08/14/0-verdadeiro-dracula/. Acesso em: 7 fev.
2019.


http://www.quatrocantos.com/tec_web/refere
http://www.uniaraxa.edu.br/mural/editais/2006/emprego015.pdf
http://www.uniaraxa.edu.br/mural/editais/2006/emprego015.pdf
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WHATSAPP

FONSECA, Maria Clara. [Divulgacdo Revitalizacdo Secdo Braille]. Destinatério: Acessoria de
Comunicagdo. [S. I.], 14 jul. 2023. 1 mensagem eletrénica. Enviada por WhatsApp.

e Se ndo houver titulo (assunto), atribuir uma palavra ou frase que identifique o conteldo do
documento, entre colchetes.

BANCO DE DADOS ON-LINE

PRESERVACAO da memoéria e dos registros cientificos e culturais: banco de dados. In:
FUNDACAO JOAQUIM NABUCO. Massangana Banco de Dados. Disponivel em:
http://www.fundaj.gov.br/docs/incom/maban.html. Acesso em: 20 abr. 2003.

Versdo 3.7. Belo Horizonte, 1999. Disponivel em: http://www.letras.ufmg.br/biblioteca. Acesso

Pode-se optar pela forma simplificada:

PRESERVACAO da memoéria e dos registros cientificos e culturais: banco de dados. Disponivel

em: http://www.fundaj.gov.br/docs/incom/maban.html. Acesso em: 20 abr. 2003.

MONOGRAFIA ON-LINE CONSIDERADA NO TODO

O ESTADO DE SAO PAULO. Manual de redacéo e estilo. Sdo Paulo, 1997. Disponivel em:
http://www.estado.estadao.com.br/redac/manual.html. Acesso em: 26 mar.2003.


http://www.fundaj.gov.br/docs/incom/maban.html
http://www.letras.ufmg.br/biblioteca
http://www.fundaj.gov.br/docs/incom/maban.html
http://www.estado.estadao.com.br/redac/manual.html
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MONOGRAFIA ON-LINE — TEXTO PARCIAL
ASSIS, Machado de. A mulher de preto. In: . CONTOS fluminenses. S&o Paulo: Biblioteca
Virtual do Estudante Brasileiro; Escola do Futuro; Universidade Federal de Sdo Paulo, 2003.

Disponivel em: http://www.bibvirt.futuro.usp.br/. Acesso em: 26 mar.2003.

CORRESPONDENCIA ON-LINE — TEXTO PARCIAL

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmas]. Destinatario: Elisa e Tania Lispector.
Lisboa, 4 ago. 1944, 1 carta. Disponivel em:

http://www.claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx. Acesso em: 4 set. 2010.

PERIODICO ON-LINE CONSIDERADO NO TODO
CIENCIA DA INFORMACAO, Brasilia, DF, v. 26, n. 3, 1997. Disponivel em:

http://www.rbleditora.com/revista/abertura.html. Acesso em: 27 maio 2003.

ARTIGO DE REVISTA ELETRONICA

Fortalecimento das acdes de monitoramento e avaliacdo da atencdo basica. Rev. Bras. Saude
Mater. Infant., Recife, v. 4, n. 4, 2004. Disponivel em:
http://lwww.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S1519-

38292004000400014&Ing=pt&nrm=iso. Acesso em: 7 maio 2008.

ARTIGO DE JORNAL ELETRONICO
CAMPANILI, Maura. Pescadores brasileiros acham onddgrafo perdido ha oito anos na Africa.
O Estado de S&o Paulo, Séo Paulo, 28 maio 2003. Disponivel em:

http://www.estadao.com.br/ciencia/noticias/2003/mai/27/69.htm. Acesso em: 28 maio 2003.

DOCUMENTOS JURIDICOS ON-LINE

BRASIL. Lein. 9.887, de 7 de dezembro de 1999 altera a legislacao federal. Diario Oficial
da Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8 dez. 1999. Disponivel em:
http://www.in.gov.br/mp_leis/leis_texto.asp?ld=LEI%209887. Acesso em: 22 dez. 1999.

E-MAIL


http://www.bibvirt.futuro.usp.br/
http://www.claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx
http://www.rbleditora.com/revista/abertura.html
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&amp%3Bpid=S1519-
http://www.estadao.com.br/ciencia/noticias/2003/mai/27/69.htm
http://www.in.gov.br/mp_leis/leis_texto.asp?Id=LEI%209887
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As mensagens que circulam por correio eletrénico podem ser mencionadas no texto, quando
ndo se dispuser de nenhuma outra fonte, ressaltando que mensagens trocadas por e- mail tém
carater informal, interpessoal e efémero, ndo sendo recomendavel seu uso como fonte cientifica

ou técnica de pesquisa.

MARINO, Anne Marie. TOEFL brienfieng number [mensagem pessoal]. Mensagem recebida

por <educatorinfo@gest.org> em 12 maio 1998.

7.3. REFERENCIA DE DOCUMENTOS IMAGEM EM MOVIMENTO

Nessa categoria de suporte estdo incluidos: filmes, fitas de video, DVD e outros. A estrutura

para a elaboracdo da referéncia obedece a seguinte ordem:

TITULO: subtitulo. Autor e indicacdo de responsabilidade relevante (diretor,
produtor, realizador, roteirista e outros). Local: Produtora, data. Especificacdo do
suporte em unidades fisicas (duragéo): indicacdo de som, indicacdo de cor (colorido
abrevia-se “color” ou preto e branco “p&b”; largura em milimetros).

FILME
BAGDAD Café. Direcao: Percy Adlon. Alemanha: Paris Video Filmes, 1988. 1 filme (96min),

son., color.

DVvD

CONCORRENZA Sleale. Direcdo: Ettore Scola. Roma: Warner Bros, 2001. 1 DVD (106 min),
NTSC, son., color.

FITA DE VIDEO

A SEXUALIDADE. Direcdo de Gabriel Priolli; Eduardo Ramos. Sdo Paulo: Folha de S&o
Paulo: Folha de S&o Paulo: PUC: SESC, 1997. 1 video cassete (95 min), VHS, son., color.


mailto:educatorinfo@gest.org
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7.4. REFERENCIA DE DOCUMENTOS DE ACESSO EXCLUSIVO EM MEIO
ELETRONICO

Nessa categoria de suporte estdo incluidos: bases de dados, listas de discussao, programas de
computador, redes sociais, mensagens eletronicas, entre outros. A estrutura para a elaboracéo

da referéncia obedece a seguinte ordem:

AUTOR. Titulo da informacdo ou servigo ou produto, versao ou edicdo (se
houver), local, data. Descrigdo fisica do meio eletrénico.

APPLE. OS X El Capitan. Versdo 10.11.6. [Cupertino]: Apple, c2017.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas.doc: normas para
apresentacdo de trabalhos. Curitiba, 1998. 5 disquetes, 3 % pol. Word for Windows 7.0.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Sistemas de armazenagem. S&0
Paulo, 19 set. 2017. Facebook: ABNT Normas Tecnicas @ABNTOfcial. Disponivel em:
https://www.facebook.com/ABNTOfcial/?hc_ref=ARRCZOmN_XLGdpWX
onecaRO0ODbGISTE2siVEPgy n8sEclsYCO_qGLCqynplIGE2-U&fref=nf. Acesso em: 21 set.
2017.



http://www.facebook.com/ABNTOfcial/?hc_ref=ARRCZ0mN_XLGdpWX

8. TECNICAS DE APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

O que escrever nos slides?
Quantos slides utilizar?
Como apresentar oralmente?

Como animar a apresentacdo sem perder a seriedade necessaria?

Passos
1) Elabore o texto com antecedéncia dividindo-o em topicos
2) Escreva a apresentacéo

3) Crie os slides
4) Desenvolva e prepare a apresentacdo
5) Treine sua apresentacao

Conteado dos slides
Introducdo: 1 a 2 slides

O que me fez pensar no assunto?

Por que meu estudo € importante?

Obijetivos: 1 slide

O que desejo alcancar ao final da minha apresentacdo?

Elaboracéo dos slides
Faca os slides apds escrever a apresentacdo. Calcule 1 slide por minuto.

Recomenda-se para a digitacdo, utilizar fonte tamanho 24 para titulos (ou maior, dependendo

da quantidade de conteudo do slide), e um pouco menor para o corpo do texto.
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O fundo devera ser escuro com letras claras (levando-se em conta a luminosidade dolocal).

Inclua o titulo em letras MAIUSCULAS.

Use letras minusculas para as demais frases e oracdes.

N&o use letras pequenas demais.

N&o polua o slide: utilize no maximo 7 linhas e 7 palavras por linha.

Se for mostrar dados de outros autores, coloque a referéncia.
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Treinamento Prévio
Utilize o tempo aprovado pelo curso.

Treine primeiro sozinho, depois com outros.

Algumas dicas para a hora da apresentacéo

* Seja positivo, firme.
+ Fale com motivagéo.

Fale olhando para a platéia.
Fale devagar.
Vista-se discretamente.

Aponte para os slides para orientar a platéia
+ Use as mesmas palavras dos slides.
* Nos dispositivos de gréaficos, sempre indique o que significam.
* Né&o distraia a platéia.
« Dé um fecho para a apresentacao.

« Tente responder as perguntas.

9. ARTIGO CIENTIFICO

A norma NBR 6022 especifica os principios gerais para elaboracéo e apresentacdo de elementos
que constituem artigos em um periédico técnico e/ou cientifico.

O artigo pode ser original ou de revisdo.

9.1. ESTRUTURA

A estrutura do artigo para publicacdo periddica cientifica impressa, de acordo com a ABNT NBR 6022
constitui-se de elementos pré-textuais e pds-textuais.

Titulo no idioma do documento (obrigatorio)

Titulo em outro idioma (opcional)

Autor (obrigatorio)

Resumo no idioma do documento ( obrigatorio)
Resumo em outro idioma (opcional)

Datas de submisséao e aprovagao do artigo (obrigatorio)
Identificacéo e disponibilidade (opcional)

Elementos
pré-textuais )

|
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Elementos = Introducéo (obrigatorio)
textuais = Desenvolvimento (obrigatorio)
= Considerac0es finais (obrigatorio)

= Referéncia ( obrigatorio)

= Glosséario ( opcional)
Elementos  _J . apandice e anexo ( opcionais)

Pos-textuals = Anexos (opcional )

= Agradecimentos (opcional)

9.2. ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Titulo e subtitulo (se houver) na lingua do texto:

Devem ser apresentados no inicio da pagina de abertura do artigo e diferenciados tipograficamente ou
separados por dois pontos (:). E opcional incluir o titulo em outro idioma logo abaixo do titulo no idioma
do texto.

Autor

O nome do autor deve ser inserido de forma direta: prenome ( abreviado ou ndo ) e sobrenome. Para
mais de um autor, os nomes podem ser grafados na mesma linha, separados por virgula, ou em linhas
distintas. Deve constar o curriculo sucinto de cada autor, com vinculac¢do coorporativa e endereco de
contato.

Os dados de vinculacdo e enderego, recomenda-se que constem em nota, com sistema de chamada
proprio e diferente do sistema adotado para citagfes no texto.

Resumo na lingua do texto (obrigatério)

O resumo apresenta de forma concisa 0s pontos relevantes do documento, dando ao leitor uma visao do
documento no todo. Deve ser apresentados em paragrafo Unico e conter no maximo 250 palavras. O
resumo em outro idioma, se houver, deve suceder o resumo no idioma do documento.

Palavras-chave na lingua do texto (obrigatério)

S&o termos que representam o conteudo do documento, visando facilitar a sua localizacdo em
catélogos eletronicos e fontes de informagdes cientificas. Estes termos devem ser apresentados logo
apos o resumo, antecedidos pela expressdo “ Palavras-chave:” separados entre si por ponto e também
finalizados por ponto.

Datas e submisséo e aprovagéo
Devem ser indicadas as datas (dia, més e ano) de submisséo e aprovacdo do artigo para publicagao.

Identificagéo e disponibilidade
Pode ser indicado o enderego eletronico, Ol, suportes e outras informacdes relativas ao acesso ao
documento.
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9.3. ELEMENTOS TEXTUAIS

Sdo divididos em trés partes:
a) introducdo: parte inicial do artigo na qual devem constar a delimitacéo do assunto
tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do
artigo.

b) desenvolvimento: parte principal do artigo, que contém a exposicao ordenada e
pormenorizada do assunto tratado. Divide-se em se¢es e subsecbes, conforme a ABT
NBR 6024.

c) consideracdes finais: parte final do artigo na qual se apresentam as consideracdes
correspondentes aos objetivos e /ou hipéteses.

9.4. ELEMENTOS POS- TEXTUAIS

Referencias: devem ser conforme a ABNT 6023 (ver pagina 36 do Manual)
Glossario: deve ser elaborado em ordem alfabética

Apéndice: deve ser indicado na mesma ordem: a palavra Apéndice seguida de letras mailsculas
consecutivas, travessdo e respectivo titulo, com o mesmo destaque tipografico das se¢des primarias e
centralizado, conforme a ABNT NBR 6024. Utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo
dos apéndices, quando esgotadas as 26 letras do alfabeto.

Exemplo 1
APENDICE A - AVALIACAO NUMERICQ DE CELULAS INFLAMATORIAS
TOTAIS AOS QUATROS DIAS DE EVOLUCAO
APENDICE B - AVALIACAQ DE CELULAS MUSCULARES PRESENTAES NAS
CAUDAS EM REGENERACAO

Exemplo 2
Apéndice Z — Contagem dos bovinos da Fazenda Miraflora
Apéndice AA — Contagem dos caprinos da Fazenda Miraflora

Anexos

Deve ser identificado nesta ordem: a palavra Anexo seguida de letras maidsculas consecutivas, travessao
e respectivo titulo, com o mesmo destaque tipografico das se¢des primarias e centralizado, conforme a
ABNT NBR 6024. Utiliza-se letras letras maitsculas dobradas, na identificagdo dos anexos, quando
esgotadas as 26 letras do alfabeto.

Exemplo:
Anexo A
— Representagdo gréafica de contagem de células inflamatdrias presentes nas caudas em
regeneracao
- Grupo de controle | ( Temperatura... )

Agradecimentos: texto sucinto aprovado pelo peridédico em que sera publicado. Deve ser o ultimo
elemento pds-textual.
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9.5. REGRAS GERAIS:

Formato: recomenda-se fonte em tamanho 12 e espagamento simples, padronizado para todo o artigo.
As citagbes com mais de 03 (trés linhas), paginacdo, notas, legendas e fontes das ilustracdes e tabelas
devem ser em tamanho menor e uniforme.

O projeto gréfico fica a critério do editor.

Secdes: Os titulos das se¢cdes com ou sem indicativo numérico devem ser conforme a ABNT NBR 6024.

Citacdes e notas: devem ser conforme a ABNT NBR 10520. Notas de tabelas devem ser conforme as
Normas de apresentagdo tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

Sigla: quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre parénteses, precedida do
nome completo.
Ex: Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

lustracdes: qualquer que seja a ilustracdo, esta deve ser precedida de sua palavra designativa (desenho,
esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem
entre outros), seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, de
travessdo e do respectivo titulo. Imediatamente apds a ilustragdo, deve-se indicar a fonte consultada
(elemento obrigatério, mesmo que seja producdo do préprio autor) conforme a ABNT NBR 10520,
legenda, notas, e outras informacGes necessarias a sua compreensao (se houver). A ilustracdo deve ser
citada no texto e inserida 0 mais proximo possivel do trecho a que se refere.

Tipo, numero de ordem, titulo, fonte, legenda e notas devem acompanhar as margens da ilustracao.

Mapa 1 - Fronteira do Brasil

Fonte: IBGE ( 2016)

Tabelas: devem ser citadas no texto, inseridas o mais préximo possivel do trecho a que se referem, e
padronizadas conforme as Normas de apresentacao tabular do IBGE. Deve-se indicar a fonte consultada
( elemento obrigatério, mesmo que seja producgdo do proprio autor), de acordo com as ABNT NBR
10520.
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10. POSTERES TECNICOS E CIENTIFICOS

Conforme a NBR 15437, o poster é um instrumento de comunicacédo, exibido em diversos
suportes (papel, lona, plastico, acrilico, entre outros) ou em meio eletrénico, que sintetiza e
divulga o contetdo apresentado.

Para a confeccdo de pOster impresso, recomendam-se as dimensdes a seguir de forma que seja
legivel a uma distancia de pelo menos 1m:

a) largura: 0,60 m até 0,90 m

b) altura: 0,90m até 1,20 m.
O projeto gréfico é de responsabilidade do autor.

O poster deve ser autoexplicativo, obedecendo a dimensdo mencionada acima, contendo titulo
do trabalho, nome de um ou mais autores por extenso, nome da instituicdo de origem, sigla,
cidade, estado, pais e respectivos enderecos eletronicos, conforme o quadro abaixo. Sugere-se
que o poster apresente pelo menos 50% (cinquenta por cento) de informacédo gréfica e /ou
iconogréfica (ilustragdes).

ELEMENTO OBRIGATORIO ELEMENTO OPCIONAL
Titulo Subtitulo (se houver)
Deve constar na parte superior do poster. Deve ser separado por dois pontos.
Autor Nome da instituicdo de origem
Os nomes de todos os autores (autoria pessoal (quando autoria pessoal), cidade, estado,
ou entidade) devem aparecer logo abaixo do pais, endereco postal e/ou eletrdnico, data e
titulo. demais informacdes relevantes.

Nota: Em trabalhos académicos, o(s) nome(s)
do(s) orientador(es) pode(m) ser mencionado(s)
Quando houver fomento/apoio financeiro indica
logo apds o(s) autor(es).

Conteudo Resumo

Deve apresentar as ideias centrais do trabalho, Deve ser elaborado, de acordo com a NBR
em forma de texto e/ou tabelas (IBGE) e/ou 6028, com até 100 palavras, seguido das
ilustracGes. palavras-chave.

Nota: Deve-se evitar o uso de citacGes ditas e

notas de rodape. Referéncias

Devem ser elaboradas conforme a NBR
6023.
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A

APENDICE A — Modelo de configuracéo de pagina — anverso

3cm

FORMATO: PAPEL A4 (21 x 29,7cm)

3cm
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APENDICE B — Modelo de configuracéo de pagina — verso

3cm

cm

FORMATO: PAPEL A4 (21 x 29,3cm)




APENDICE C - Modelo de capa (Projeto de Trabalho de Conclus&o de Curso)
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3cm

\

A

3cm

\ A

CENTRO UNIVERSTARIO DO PLANALTO DE ARAXA
CURSODE ..o

Fonte tamanho 12, maidsculo, centralizado e digitado rente & margem superior

l 1,5 cm livres

NOME COMPLETO DO ALUNO

Fonte tamanho 12, negrito, maidsculo, centralizado

6 cm livres

TITULO
Fonte 12, negrito, mailsculo, cefjtralizado espago entrelinhas simples.
Se houver subtitulo, digitd-lo em minusculo, antecipado por dois pontos (: ).

10 cm

cm

2cm
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APENDICE D — Modelo de Folha de Rosto (Projeto e Trabalho de Conclusdo de Curso)

A

3cm

\4

cm

2cm

A\ A

NOME COMPLETO DO ALUNO

Fonte tamanho 12, maiUsculo, centralizado e digitado rente & margem superior

6 cm livres

TIMULO
Fonte 12, negrito, mailsculo, centralizado espaco entrelinhas simples.
Se houver subtitulo, digita-lo em mintsculo, antecipado por dois pontos (: ).

4 cm livres

10 cm v
Trabalno de Conclusdo de Curso

- apresentado ao Curso de. do Centro
Universitario do Planalto de Araxa, como
requisito parcial para obtencdo do titulo
de Licenciado/Bacharel em

O alinhamento é sempre do meio da folha para a direita.
1 linha em branco: espaco entrelinhas simples. Tamanho
11, sem negrito
Orientador: Prof. (titulacdo) e
Coorientador: Prof. (titulagdo)

Para o projeto:
Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao Curso de ........ do Centro
Universitario do Planalto de Araxa, como exigéncia para elaboracéo de Trabalho de
Concluséo de Curso.

Araxa
2011

Fonte 12, centralizado, e digitado acima da margem inferior.
Espaco entrelinhas simples.

A
\ 4

A




2cm
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APENDICE E - Folha de Aprovacéo (Somente para Trabalho de Conclusdo de Curso)

3cm

\ 4

A

3cm

NOME COMPLETO DO ALUNO

Fonte tamanho 12, maidsculo, centralizado e digitado rente & margem superior

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado ao Curso de do Centro
Universitario do Planalto de Araxa, como
requisito parcial para obtencdo do titulo
de Licenciado/Bacharel em

O alinhamento é sempre do meio da folha para a direita.
1 linha em branco: espaco entrelinhas simples. Tamanho
11, sem negrito

Orientador: Prof. (titulagdo) e
Coorientador: Prof. (titulacdo)

TiTULO

Fonte 12, sem negrito, maitsculo, centralizado espaco entrelinhas simples.
Se houver subtitulo, digita-lo em mindsculo, antecipado por dois pontos (: ).

Araxa, de de

BANCA EXAMINADORA

Prof. (titulacdo)
Orientador

Prof. (titulagdo)
Examinador

A

cm

A 4




2cm

APENDICE F — Modelo de Dedicatéria

67

3cm

A

\ 4

3cm

A0S meus pais, pelo estimulo, carinho e compreensao.

2cm




2cm

APENDICE G — Modelo de Agradecimentos

68

3cm

AGRADECIMENTOS

A minha orientadora, Professora
iMaria Silva, que tornou possivel a

realizacdo deste trabalho.

A0S meus colegas de classe, pela

rica troca de experiéncias.

A

3cm

™A todos que, de alguma forma,

contribuiram para esta construcéo.

2cm




APENDICE H — Modelo de Epigrafe

2cm

69

A

3cm

3cm

\ 4

contemporaneos,

predecessores.

em parte,

Qualquer trabalho cientifico, qualquer descoberta, qualquer invencao é um:

trabalho universal. Ele esta acondicionado, em parte, pela cooperacao de

pela utilizacdo do trabalho de seus

(MARX, ...)

2cm




2cm

APENDICE I — Modelo de Resumo Separado do Texto

70

3cm

A 4

2 linhas em branco e escrever na 32 linha. Espaco entrelinhas 1,5.

RESUMO
Fonte 12, maitsculo, negrito, centralizado.
2 linhas em branco e escrever na 32 linha. Espaco entrelinhas 1,5.

AFONSO, A. J. Avaliacdo educacional: regulacdo e emancipagédo
para uma sociologia das politicas avaliativas contemporaneas. Sao
Paulo: Cortez, 2000. 151 p.

2 linhas em branco e escrever na 32 linha. Espaco entrelinhas simples.

Elaborar um resumo num unico paragrafo sem recuo, com no maximo:

A

3cm

\ 4

500 palavras, ndo ultrapassando uma lauda, em espaco simples, fonte
tamanho 12, com o0 seguinte conteldo: apresentacdo do tema:
destacando a importancia de se estar pesquisando sobre ele; o(s)
objetivo(s) da pesquisa; a metodologia utilizada para desenvolvé-la;

e a conclusdo de forma bem sintética.

2 linhas em branco e escrever na 32 linha. Espago entrelinhas simples.

Palavras-chave:
no minimo 3 e no maximo 5
palavras ou expressdes
que identifiquem o trabalho .

A

2cm

\ 4




2cm
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APENDICE J — Modelo de Sumério

72

A
3cm
\ 4
SUMARIO
1 PROJETO DE PESQUISA e 7
1.1 Estrutura do projeto de PesquiSa  ..ooeeveeriiiereeir e 7
1.2 TERIMA e 8
1.3 ProDIEMA oo s 8
1.4 ODJELIVOS et 9
1.4.1 ODJEtivo Geral oo 9
1.4.2  Objetivos ESPECIfICOS  ...viviiieiiciiee e 9
15 JUSEIFICALIVA oo e 9
1.6 Revisdo de literatura ou referencial tedrico  ........cceevvvvcivvcieieciienn, 10
1.7 Lol o] (o]0 r- HA PSPPSR OPR TR 10
1.8 CrONOGIAMA ...tttk s bbbt e et e e ssb e e bt e e e breesnbeeennnee s 11
1.9 Dicas para leitura € redagao ...........cocveiueeiieiieiiieiee e 11
110 REFEIENCIAS . .veevieiee ettt 12
2 TRABALHOS ACADEMICOS.......ccoovieeeeieeeeeeeeeeeeeseee e 13
p p 2.1 ElADOrACA0 ... .ii i 13 g )
3 ESTIULUNE ..o e 15
3.1 Elementos Pré-teXtUAIS ........ccveeiveiiiiee e 16
3.2 E1EMENTOS TEXTUAIS .....veevieiiieiiiieiie et 19
3.3 Elementos POS-tEXIUAIS.........cuveiiireiiiee i 21
2cm
3cm

4 APRESENTACAO GRAFICA DE TRABALHOS DE

CONCLUSAQO DE CURSO .....covviieieeieieeensesieseessssiessssiesssns s 22
4.1 FOMMALO ...t et e e 22
4.2 ESPACEIAMENTO .....viiiiii et e 22
4.3 1o - Uor: o PRSPPI 23
4.4 ParAgrafo ......ccveiiic e 23
4.5 NUMEIAGAO PrOGIESSIVA ....cvveireierieiiieisieesteesseeateesteesseeabeesseesreeenseesneesneeenes 23

REFErENCIA oo e 24

APBNAICE. ... e 28

Orientagéo para a formatagdo do Sumario, na pagina seguinte.

Obs.: Digitar todo 0 Sumario em fonte tamanho 12.

Os numeros das paginas e pontilhados ndo sdo em negrito.

O espago entrelinhas, de um titulo para outro, deve ser 1,5 entrelinhas de um mesmo titulo, simples.
Os titulos, subtitulos e demais indicacdes devem ser apresentadas conforme aparecem no corpo do

2cm

TIrabalngG, ol sefa; titule EMMEgHto HO trabaING; fikd €M hEGTto Mo SUMan s tampem. e




a)
b)
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APENDICE K (continuagio — formatac&o do sumario)

- &)

Tabulagdo | =3

Posicdo da parada de tabulacdo: Tabulacio padrao:

1,25 cm =

Tabulactes a desmarcar:

Alinhamenta
@) Esguerdo Centralizado Direito
Decimal Barra
Preenchimento
@ 1 Menhum 2 s
i S
| Limpar tudo |
Ok ] | Cancelar |

1. Antes de comecar a digitar, selecione a pagina e formate o espacamento, 1,5: Formatar,
Paragrafo, entrelinhas — 1,5.

2. Dé 2 enter, digite a palavra SUMARIO (mesma fonte das principais divisdes, centralizado,
negrito) na terceira linha, dé 2 enter novamente.
Obs.: O contetdo do Sumario deve ser digitado em fonte tamanho 12.

3. Digite todo o Sumario sem espaco entre 0 nimero do capitulo e o titulo, e entre o titulo e a pagina
corresponde.

Cligue no menu Formatar, e escolha Tabulacéo.

Cligue dentro da caixa de texto Parada de tabulago, e digite 1,5. Em alinhamento, escolha esquerdo.
Em preenchimento, escolha nenhum. Clique em definir.

Ainda dentro da Tabulacéo, digite na caixa de texto Parada de Tabulacéo, 15,5. Em alinhamento,

escolha Centralizado.
Em preenchimento, escolha a opgao 2.
Cligue em definir.

Digite novamente dentro da caixa de texto Parada de Tabulagéo, 16.

Em alinhamento, escolha Direito.
Em Preenchimento, escolha Nenhum. Clique em definir, e OK.

Cligue entre o nimero do capitulo e o titulo e pressione 1 Tab. Clique entre o titulo e 0 nimero da
pagina e pressione 2 Tab.

Obs.:

Os pontilhados e 0s nimeros das paginas ndo sdo em negrito.

Usar a mesma formatagéo que a destes itens em todo o texto.
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APENDICE L — Modelo de Paragrafos e Espagamentos

OBS: o recuodeparagrafos(1,25)éopcional,podendoutilizarparagrafosemblocos(semrecuo).Mantenhaauniformidadedo
texto apds a escolha de um dos modelos mencionados.
D& um 250800 COm 3
0aTa de S50800
f Eepaga de
Z1ERNNREEENEEE, KN Ki NN 1 '5 anmire
¥
Paragrat .1 25papa de 1.5
?;‘;-lm TS D0 S DD 0 (LS N M0 M 0, N A,

I AN N AN AN NN NN AN N N

B A A {!5?3[,. S AT 8 0 8 0 8 8 M i 0
LA N X A X8 N N N 8 N6 N N o 0 X 6 A N 0 W 6 N N0 W0 A0 W 4 DDA
LA A A N A X N A A D 0 N A X o X 8 A 0 0 X0 4 X0 0 0 A0 0 0 M D0
L A A 0 A0 0 0 0 A 0 N A W W 0 X 6 A 0 0 W 6 A 0 00 0 A0 0 4 D00
O N X N A X8 N N N X8 X 6 XA X W 0 X 6 A N W 0 0 X 6 XD N0 W00 00 i 0 4 D00

N oo s o o oo I e o oo ool " "0 0 s e oo a0 e e oo oo o A0 o e oo o a0 o e oA

AR OO0 D0 D000 0000 0000 DDA A DA | g AN 000
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APENDICE M- Modelo de Capa Externa
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APENDICE N - Inserindo notas de rodapé e referéncia

Ao introduzir a nota de rodapé, recomenda-se que o filete que separa o texto tenha a extensdo
de 5 cm a partir da margem esquerda.
Para inserir nota de rodapé num texto digitado no programa Microsoft Word devem-se seguir
0S passos abaixo:

1. Marque no texto a parte onde devera ser adicionada a nota de rodapé.

2. Clique na guia Referéncia.

3. Escolha a opgéo Inserir Nota de Rodapé.

4. Siga as indica¢des que aparecem na janela (vide ilustracdo abaixo).
Automaticamente, o Word insere um niimero (no caso 1, por se tratar da primeira nota criada)

e, na parte inferior da tela, deve-se posicionar o cursor onde devera ser digitado e formatado o
texto da nota.
Caso seja necessario alterar o texto digitado, basta clicar sobre o texto e fazer as modificacdes
normalmente.
Para excluir notas de rodape, selecione a marca (no caso o numero inserido no texto) e o delete,

0 Word automaticamente atualizard os nimeros das notas que permanecerem no texto.

(w]| = N&E s
Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncia
: |Zp Adicionar Texto - |3y Inserir Nota de Fim o ) Gerens
: _‘|" Atualizar Sumario P@ Proxima Mota de Rodape = = hﬁ, Estilo:
Sumario Inserir Mota |, INSErr o -
- de Rodapé = Mostrar Notas Citacio = G Bibliot
Sumario Motas de Rodape i C!ta-;-ﬁes_




ANEXO A — Abreviagao dos Meses do Ano
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Portugués Espanhol
janeiro jan. enero enero
fevereiro fev. fcbrero feb.
margo mar, marzo marzo
abril abr. abril abr.
maio maio mayo mavo
Junho ju junio jun,
julho jul. julio Jul.
agoslo ago. agosto agosto
selembro sel. septiembre sepl.
outubro out. octubre oct.
novembro nov, noviembre nov,
dezembro dez. diciembre dic.

Italiano Frances
gennaio genn. janvier janv.
febbraio febbr. février févr.
marzo mar. mars mars
aprile apr. avril avril
maggio magg. mai mai
giugno giugno Jjuin juin
luglio luglio Juillet Juil.
agosto ag. aout aout.
settembre sett. septembre sepl.
ottobre ott. octobre oct.
novembre nov. novembre noy.
dicembre dic. décembre déc.

Inglés Alemio
January Jan. Januar Jan,
February Feb. Februar Feb.
March Mar. Miirz Miirz
April Apr. April Apr.
May May Mai Mai
June JUne Juni Juni
July July Juli Juli
August Aug. August Aug.
September Sept. September Sept.
October Oct. Oktober OKkt.
November Nov. November Nov.
December Dec Dezember Dez.

Fonte: ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (2002, p. 22).
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ANEXO B — Modelo de Errata

ERRATA

SILVA, Angela Maria. Pesquisa tecnoldgica universitaria e canais de informagao:
DEENE (estudo de caso). 1996. 55 f. Trabalho de Concluséo de Curso (Especializagédo)—
Departamento de Filosofia, Universidade Federal de Uberlandia, Uberlandia.

Folha Linha Onde se I1é Leia-se
5 5 1990 1991
49 1 Resista revista
81 3 Técnicos técnico
92 4 pos graduagéo poOs-graduacéo

Fonte: SILVA (2006, p. 41).
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ANEXO C - Base de Dados Nacionais e Internacionais

A Biblioteca possui 31 (trinta e um) microcomputadores disponiveis ao publico, no periodo

normal de funcionamento, para consulta a Internet.

As pesquisas podem ser realizadas também através das bases de dados disponiveis na pagina
da Biblioteca como: EBSCO, Revista dos Tribunais Online, banco de Dissertacdes e Teses,
Bibliotecas Virtuais, catdlogos coletivos de outras instituicbes, publicacbes periddicas
especializadas etc.

Seguem abaixo alguns enderecos de sites de diferentes areas:

ABC BIOGENS — este “’site’’ tem como objetivo promover maior interagdo entre 0os amantes
da genética.

http://www.biogenbr.com.br/

ABIFARMA - Associacdo Brasileira da Indastria Farmacéutica. http://www.abiquifi.org.br/
ADMINISTRACAO DE EMPRESAS —

DECISION SCIENCE WEB: http://www.elsevier.com/locate/dsw

BRAZIL INVERTMENT LINK: http://www10.amcham.com.br/bil.nsf

ADSAUDE — é uma base de dados de literatura relativa a area de Administracio de Servigos
em Saude, de responsabilidade do Servigo de Biblioteca e Documentacdo da Faculdade de
Saude Pulica da USP, em parceria com outras instituicbes da sub-rede AdSAUDE.

http://www.bireme.br/iahlil/homepage.htm

AGRONEGOCIOS -
AGRICOLA: http://www.nal.usda.gov/ag98

EMBRAPA: https://www.embrapa.br/
DICIONARIO ELETRONICO DA TERRA: http://www.terra.com.br/dics
ALIMENTOS ON LINE — ¢ um “’site’” onde estudantes, consumidores e profissionais de
diversas areas, tais como veterinarios, nutricionistas, bidlogos, microbiologistas, engenheiros
de alimentos, médicos, enfermeiros e farmacéuticos bioquimicos

podem encontrar informacGes atualizadas sobre Seguranca e Higiene dos Alimentos.
https://www.alimentosonline.com.br/
BANCO DE DADOS DE MATERIAIS DE CONSTRUCAO E RESTAURACAO — é um
centro de pesquisa e informagdes cujo objetivo é ampliar o conhecimento dos alunos de

Engenharia Civil, Arquitetura e profissionais da area no ambito de construgdo civil.


http://www.biogenbr.com.br/
http://www.abiquifi.org.br/
http://www.elsevier.com/locate/dsw
http://www10.amcham.com.br/bil.nsf
http://www.bireme.br/iahlil/homepage.htm
http://www.nal.usda.gov/ag98
http://www.cnptia.embrapa.br/servicos/bdpa/frame_bdpa.html
http://www.terra.com.br/dics
http://www.alimentosonline.com.br/
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http://www.bdmcr.ufba.br/

BBO - Bibliografia Brasileira de Odontologia — é uma base de dados da literatura nacional na
area de salde oral, a partir de 1986, de responsabilidade do Servico de Documentagdo
Odontolégica da Faculdade de Odontologia da USP.

http://odontologia.bvs.br/lis

BIREME - Centro Latino-Americano e do Caribe de Informacdo em Ciéncias da Salde

http://www.bireme.br

BVS — Biblioteca Virtual em Saude http://www.bvs.br

CAPES - O portal periédicos CAPES oferece acesso aos textos completos de artigos de mais
de 10.520 revistas internacionais, nacionais e estrangeiras, e a mais de 90 bases de dados com
resumos de documentos em todas as areas do conhecimento. Inclui também uma selecdo de
importantes fontes de informacdo académica com acesso gratuito na Internet. O uso do Portal
é livre e gratuito para os usuarios das instituicdes participantes. O acesso € realizado a partir de
qualquer terminal ligado a Internet localizado nas instituicbes ou por elas autorizado.

http://www.periodicos.capes.gov.br

CCREPI — é uma base de dados que objetiva reunir experimentalmente os catalogos de
publicac6es seriadas dos Centros da REPIDISCA.

http://www.bireme.br/iahlil/homepage.htm

CICBRAS -~ empresa especializada em  textos juridicos informatizados.

http://www.cicbras.com.br

CONEXAO FONO - pégina voltada para alunos e profissionais da area de Fonoaudiologia.

http://www.econnect.com.br/abayer/conexaoofono/principal.htm

CONTABILIDADE —
DEDALUS - banco de dados bibliografico da Universidade de Sdo Paulo - USP. Relne

informacOes sobre os acervos das bibliotecas do Sistema Integrado de Bibliotecas da USP —

SIBI/USP, e também o registro das producdes intelectuais da Universidade com teses e


http://www.bdmcr.ufba.br/
http://odontologia.bvs.br/lis
http://www.bireme.br/
http://www.bvs.br/
http://www.periodicos.capes.gov.br/
http://www.bireme.br/iahlil/homepage.htm
http://www.cicbras.com.br/
http://www.econnect.com.br/abayer/conexaoofono/principal.htm
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monografias. http://www.usp.br/sibi

DeCS/MeSH — Descritores em Ciéncias da Sadde http://www.bireme.br/php/decsws.php

DESASTRES - esta base de dados é produzida pelo Centro de Documentacdo de Desastres do
Programa de Preparativos para Situacdes de Emergéncia e Coordenagdo de Socorro para Casos
de Desastres da Organizacéo Pan-Americana da Saude (OPAS).
http://www.bireme.br/iahlil/homepage.htm

DIREITO - A

DIREITO ONLINE: http://www.direito.freeserves.com SITE DO ACADEMICO DE
DIRETO: http://luish.cjb.net

EDUCACAO -
ERIC: http://ericir.syr.edu/Eric
EDUBASE - Base de Dados Art. Periédicos Nacionais em Educacao:

http://www.bibli.fae.unicamp.br/edubase.htm

HISTORIA — ]
A NOSSA HISTORIA: http://www:.historianet.com.br NETHISTORIA:

http://www.nethistoria.com
LATINIDAD -~ esta é wuma base de dados referente a América Latina.
http://lwww.ufsc.br/latinidad/bdados/bdados.html

LETRAS -
BIBLIOTECA VITUAL DE LITERATURA: http://www.biblio.com.br GRAMATICA ON-

LINE: http://www.gramaticaonline.com.br

LEYES - é uma base de dados coordenada pelo Sistema de Documentacdo sobre Legislacéo
Basica do Setor de Saude na America Latina e Caribe — Desarrollo de Politicas de Salud
(HSP/OPAS — Washinton, USA).

http://www.bireme.br/iahlil/homepage.htm

LILACS - Literatura Latino-Americana e do Caribe em Ciéncias da Saude — é uma base de
dados que compreende a literatura relativa as ciéncias da salde. http://www.bireme.br
http://www.bireme.br/iahlil/homepage.htm

MATEMATICA —

TERRA MATEMATICA: http://www.terra.com.br/matematica

MedCarib — é uma base de dados bibliografica que retne a literatura em Ciéncias da Saude,


http://www.usp.br/sibi
http://www.bireme.br/php/decsws.php
http://www.bireme.br/iahlil/homepage.htm
http://www.direito.freeserves.com/
http://luish.cjb.net/
http://ericir.syr.edu/Eric
http://www.bibli.fae.unicamp.br/edubase.htm
http://www.historianet.com.br/
http://www.nethistoria.com/
http://www.ufsc.br/latinidad/bdados/bdados.html
http://www.biblio.com.br/
http://www.gramaticaonline.com.br/
http://www.bireme.br/iahlil/homepage.htm
http://www.bireme.br/
http://www.bireme.br/iahlil/homepage.htm
http://www.terra.com.br/matematica

82

gerada principalmente nos paises do Caribe em lingua inglesa.

http://www.bireme.Br/iahlil/homepage.htm

MEDLINE - é uma base de dados de literatura internacional, produzido pela National
Library of Medicine — NLM.
http://www.bireme.br

NURSING FACILITIES - é um espaco dedicado ao profissional e ao estudante de
enfermagem.
http://www.info.saude.nom.br/nursing/main.htm

PAGINA DE CORPO — tem como objetivo reunir um banco de dados com informacdes
relacionadas ao corpo humano para profissionais de Educacéo Fisica, Fisioterapia e Nutri¢do,
alem de monografias e trabalhos de profissionais graduados.

http://lwww.pagina.de/corpo

PAHO — Pan American Health Organization — é uma base de dados que contém referéncias
bibliogréaficas e resumos do acervo da Biblioteca da sede da Organizacdo Pan-americana da
Saude em Washington, D.C.; U.S.A. http://www.bireme.br/iahlil/homepage.htm
PROCESSAMENTO DE DADOS -

REPIDISCA — é uma de base dados que contém referéncias bibliograficas da literatura de
Engenharia  Sanitaria e Ciéncias do Ambiente, coordenada pelo CEPIS.
http://www.bireme.br/iahlil/homepage.htm

SAVE - é uma empresa privada de iniciativa de técnicos e produtores rurais, somando esforcos
para a modernizacdo das areas de Agronomia e Veterinaria.

http://www.save.com,br

SCIELO - é uma biblioteca virtual de revistas cientificas brasileiras em formato eletrdnico.
http://www.scielo.br

SeCS - Seriados em Ciéncias da Saude. Base de dados de revistas que reine os acervos da
BIREME e das bibliotecas da Rede Latino-americana e do Caribe de Informacdo em Ciéncias
da Saude.

http://www.bireme.br/iahlil/homepage.htm

SIDORH - Sistema de informacdo e documentacdo em Recursos Humanos em Salde.

http://www.bireme.br/iahlil/homepage.htm

TURISMO —
REVISTA DE TURISMO: http://www.revistaturismo.com.br TERRA TURISMO:


http://www.bireme.br/iahlil/homepage.htm
http://www.bireme.br/
http://www.info.saude.nom.br/nursing/main.htm
http://www.pagina.de/corpo
http://www.bireme.br/iahlil/homepage.htm
http://www.bireme.br/iahlil/homepage.htm
http://www.scielo.br/
http://www.bireme.br/iahlil/homepage.htm
http://www.bireme.br/iahlil/homepage.htm
http://www.revistaturismo.com.br/
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http://lwww.terra.com.br/turismo
REGISTRO TURISMO: http://www.mindesa.gov.co/aenda04608htm

WHOLIS - é o sistema de informagdo da biblioteca da Organizacdo Mundial da Salde.

http://www.bireme.br/iahlil/lhomepage.htm

WOS - é uma base de dados de referéncia bibliogréafica denominada Web of Science
http://webofscience.fapesp.br

Fonte: UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, 1998.


http://www.terra.com.br/turismo
http://www.mindesa.gov.co/aenda04608htm
http://www.bireme.br/iahlil/homepage.htm
http://webofscience.fapesp.br/

84

ANEXO D - Paginagao

l ANEXO
| APENDICE

‘ | REFERENCIAS

CONCLUSAO

DESENVOLVIMENTO

INFRODUCAO
SUMARIO

Comiadas mas

e
N gunyeraddag

LISTA DE
LISTA DE TABELAS
LISTA DE ILUSTRACOES

4

Fonte: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS (2005, p. 5).



